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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il presente regolamento disciplina, in confo@ndlle norme statutarie ed al regolam
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, 'onamento contabile dell’'ente nel rispetto dei ppi
stabiliti dal Testo Unico delle Leggi sullOrdinante degli Enti Locali (T.U.E.L.) approvato c
decreto leqislativo 18 agosto 2000, n. 25%&uccessive modificazioni ed integrazioni, datrett
legislativo 23 giugno 2011, n. 1¥E8daiprincipi contabili generali ed applicati allegatirechiamatc
decreto legislativo n. 118/2011

2. Esso costituisce un insieme organico di redjolalizzate alla rilevazione, analisi, controll
rendicontazione dei fatti gestionali che comportantrate e spese, costi ed oneri, ricavi e pra
ovvero che determinano variazioni qualitative/quative degli elementi attivi e passivi
patrimcnio dell’'ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce denpetenze, le procedure e le modalit
ordine alle attivita di programmazione finanziarth, gestione e di rendicontazione, adottand
sistema di scritture contabili ritenuto idonger la rilevazione dei fatti gestionali che hanaoatter:
finanziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell’'articolo 152, comma 4 dBlLgs. n. 267/2000all’ente si applicano oltre a
disposizioni sull’ordinamento finarario e contabile degli enti locali aventi nataligorincipi genera
con valore di limite inderogabile, quelle derogalptevisti nello stesso articolo, quando
diversamente disciplinate dal presente regolameshiale quali espressamente si rinvia.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall'art. 153 deD.Lgs. n. 267/2000si
identifica nel nostro ente con il Settore Finarigi@d e organizzato in modo da garantire I'eser
delle funzioni di coordinamento e di gestione delivita finanziaria dell’Ente e piu precisamente:

a. la programmazione e i bilanci;
. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di tiy@se;
. la gestione del bilancio riferita alle entrate;
. la gestione del bilancio riferita alle spese;
. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;
I rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fizéaria,;
. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inveintar
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j. 1rapporti con la funzione del controllo di ges&oa con i servizi dell’'ente.

2. Le articolazioni operative del Servizio econoodicanziario sono strutturate secondo qu
previsto dal regolamento degli uffici e dei sen

>KQ S 0O o O T




Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, olrsvolgere una funzione di coordinamento
varie articolazioni del settore:

a) e preposto alla verifica di veridicita delle preers di entrata e di compatibilita delle previsiati
spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stataatertamento delle entrate e di impegno deksesp
piu in generale alla salvaguardia degli equilibrahziari complessivi della gestione e dei vinct
finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sulleguste di deliberazione di Giunta e di Consigli
cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Baté nelle forme e nei termini voluti dalla leg¢
dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Presite del Consiglio o suo delegato, al SegretarioeGde
all’Organo di revisione ed alla Corte dei Conti iBae Controllo fatti o atti di cui sia venutc
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che pogsansuo giudizio, comportare gravi irregolarit
di gestione o provocare danni al’Ente, nonché aaoau per iscritto I'eventuale verificarsi
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri deldmcio, cosi come previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmaziond eendicontazione con le modalita previste
presente regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamente aledagp Comunalei rendiconti relativi all’utilizz(
dei contributi straordinari assegnati al’Ente cemcolo di destinazione da parte ditre
amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizill@#mte le informazioni e valutazioni di tij
finanziario ed economico-patrimoniale necessand ggercizio delle loro funzioni.

2. Nell’esercizio di tali attivita dgce in autonomia nei limiti di quanto dispostolaaligents
normativa applicabile agli Enti Locali in materia grogrammazione e gestione delle ris
pubbliche

3. Al fine di assicurare il funzionamento del Semwi Finanziario, in caso di assenz
impedimento del Responsabile del Servizio Finanzide funzioni vicarie sono assunte ad
effetto dal dipendente dellEnte dell’area contahiresente in servizio incaricato dallo stess
Categoria D.

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, ¢.5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’ 49 delD.Lgs. n. 267/200@ espresso ¢
Responsabile del Servizio Finanziario sulla progpodt provvedimento, entro 5 giorni dal :
ricevimento.

2. Il parere di regolaritd contabile quale darazione di giudizio e atto di valutazione c
riguardare:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili previseD.Lgs. n. 267/2000
b) 'osservanza dei principi contabili generali ed legai previsti dalD.Lgs. n. 118/201;1
c) 'osservanza di disposizioni contenute nel presezgelamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanziario degli
locali, anche in riferimento alle competenze degtiani di direzione politica e dei respons:
della gestione e dei risultati nell'acquisizionaed'impiego delle risorse finanziarie ed economico
patrimoniali;




e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cuinlziativa dovrebbe essere successivan
impegnata;

g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econooAfinanziari e patrimoniali del procedinmen
formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo es
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesiti che necessitino di integrazioni e modifichec
re-inviate, entro tre giorni, con motivata relazaoal servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del j®esabile del Servizio Finanziario
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolartienguardanti aspetti non contabili per i q
risponde il dirigente che ha apposto il parereedotarita tecnica di cui all’art. 49, comma 1 Belgs.
n. 267/2000

5. L'eventuale ininfluenza del parere di regoladtatabile per le proposte di deliberazione
non comportino spese m@esenti né future o altre implicazioni di caratteontabile, economi
patrimoniale e fiscale, e valutata esclusivameialeR&sponsabile del Servizio Finanziario, il gt
nei casi sopra esposti, dichiara l'irrilevanza plelprio parere.

6. Il parereé sempre espresso in forma scritta, sottoscrittmeito di data, inserito nell’atto
corso di formazione.

Art. 5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, ¢.5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il visto di copertura finanziaria delspesa sugli atti di impegno di cui all'art. 188mma !
del D.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile del Servizio Finanziantroecinque giorni dal st
ricevimento, e deve riguardare:

a) l'esistenza della copertufmanziaria della spesa, come previsto nei comrmocsssivi, sull’unita
bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impeg
b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plunads;
c) la competenza del responsabile del servizio prapene
d) I'osservanza delle norme fiscali.
2. Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amrtrieazsone il Responsabile del Servi

Finanziario, ai fini del rilascio dell’attestaziodecopertura finanziaria, deve tener conto detiéwosd
realizzazione dell’avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehécinerenti il rispetto di norme
regolamenti riguardanti aspetti non prettamentetatoi per i quali risponde il dirigente che
sottoscritto la determinazione d'impegno di spesa.

4. | provvedimenti inordine ai quali, per qualsiasi ragione, non pu@ressilasciato il visto «
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpesp che necessitino di integrazioni e modifi
sono re-inviate, entro tre giorni, con motivataréne, al servizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di eweble gravita tali da pregiudicare
equilibri del bilancio, iI Responsabile del SerwizFinanziario puo sospendere il rilascio ¢
attestazioni di copertura finanziaria con le mddadi cui al successivo articolo.

6. Il parere € sempre espresso in forma scritta, Soitto e munito di data, inserito nell’attc
corso di formazione.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario
(Art. 153, ¢.6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il responsabile del Servizio Finanziario & obbligat segnalare i fatti gestionali dai q




possono derivare situazioni tali da pregiudicarequilibri di bilancio

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valataove rilevi che la gestione delle entra
delle spese evidenzi il costituirsi di situaziomdn compensabili da maggiori entrate 0 minori sj
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi possc
riguardare anche la gestione dei residui e I'elgudi di bilancio per il finanziamento della sp
d’'investimento qualora si evidenzino situazioni gi@ssono condurre a squilibri della gestion
competenza o del conto regidche, se non compensate da variazioni gestigraditive, possor
determinare disavanzi di gestione o di amministraei

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareerdocumentate, e le valutazic
adeguatamente motivate, sono inviate al SindalcBresidente del Consiglio, al Segretario cortgy
al’Organo di Revisione ed alla Corte dei Conti forma scritta e con riscontro dell’avven
ricevimento.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette giorfa dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 dé&.Lgs. n. 267/2000provvede al riequilibrio ent
trenta giorni dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espregsaltino di particolare gravita agli effe
della copertura finanziaria delle spese, il respbite del Servizio Finanziario puo contestualm
comunicare ai soggetti di cui al comma quartopkpsnsione, con effetto immediato, del rilascide
attestazioni di copertura di cui all’articolo 5 geesente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle adtaeni di copertura finanziaria deve es
motivata con l'indicazione dei presupposti di fagtaelle ragioni giuridiche che hanno determirato
decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell'attestazione dpectura finanziaria opera, in ogni ce
qualora, trascorsi trenta giorni dalle segnalazthmui ai commi precedenti, gli organi competerar
abbiano adottato i provvedimenti necessari al dingcostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le previsioni del Documento Unicdi Programmazione (DUP) costituiscono vincol
coerenza decisionale ai fini dei successivi prouwedti della Giunta o del Consiglio comunale.
deliberazioni di rispettiva competenza non posspeadanto, discostarsi dai contenuti programma
dagli obiettivi definiti nel DUP, anche per non pradicare gli equilibri del bilancio previame
stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza é verificata

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle propdstieliberazioni che siano espressionenérc
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi charattere operativgestionale. Su tali propo:
non e richiesto alcun parere istruttorio da paeier@sponsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, agunardo alle propads di deliberazioni che, oli
al merito amministrativo (atti di mero indirizzojcidono anche sulla discrezionalita operative
responsabile del servizio interessato, il qualergito ad esprimere il proprio parere di regol
tecnica;

c) dal Respondale del Servizio Finanziario, mediante il propnmarere di regolarita contak
finalizzato ad attestare il mantenimento degli Bouidel bilancio, con riguardo alle proposte
deliberazioni che, in attuazione delle previsiorogszammatiche, compa@mno impegni di spese
diminuzione di entrate compensabili con maggiotrae o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levigioni del DUP per difformita
contrasto con gli indirizzi e le finalita dei pregnmi approvati, sono deonsiderare inammissib
Quelle che rilevano insussistenza di copertura nfifsia o incompatibilita tra le fonti
finanziamento e le finalita di spesa ovvero traderse disponibili (finanziarie, umane e strumépg




quelle necessarie per la realizzazione del nuosgramma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta dilteerazione sottoposta allesame ed
discussione dell’'organo deliberante, e dichiarataRdesidente del consiglio comunale o 8Saldacc
su proposta del Segretario comunale e sulla sdertpareri istruttori dei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiodei pareri istruttori sulla proposta
deliberazione, non consente che la proposta medeganga esaminata e discussa dall’org
competente. In tal caso la proposta di deliberazjmotra essere approvata solo dopo aver provve
con apposita e motivata deliberazione dell’organmpetente, alle necessarie modificazioni
programmi e deglobiettivi ed alle conseguenti variazioni delle pseni del DUP e del bilancio.

TITOLO Il

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL'ENTE

Art. 8

Competenze dei Responsabili di Settore
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) ec. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Ai Responsabili di Settore, nei limiti delle #ioni a ciascuno di essi assegnate, compete:
a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprasgesso e nel rispetto degli indiriZarmulati da

Sindaco e dall’assessore delegato, delle prop@stprdgetti di Bilancio, da presentare al Sen
Finanziario;

b) I'elaborazione delle proposte di modificazione égirevisioni di bilancio tanto della spesa
come dell’entrata da sottoporre al Servizio Finanai

c) I'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta fani della predisposizione della relazione illzgive
da allegare al rendiconto;

d) l'accertamento dell'entrata ai sensi dell’artical79 del D.Lgs. n. 267/2000e I'immediat:
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docataeione di cui al comma 3 dello stesso arti
di legge, ai fini dell’annotazione nelle scrittuentabili;

e) la sottoscrizione degli atti d’'impegno di spesiniti «determinazioni», di cui all’articolo 183, @
del D.Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servizio Finanziario ¢ermodalita ed i tem
definiti nel presente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletspdell’articolo 191 deTUEL,;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all'art. 184 deD.Lgs. n. 267/2000

h) compete esclusivamente al Responsabile del Seilvimanziario, ovvero in caso di assenza al
ragioniere nominato, la sottoscrizione degli ortinali incasso, di cui all’art. 180 ddb.Lgs. n
267/2000e dei mandati di pagamento di cui all’art. 185[dglgs. n. 267/2000

2. | responsabili della gestione dei diversi servedl'&nte collaborano con il Responsabile
Servizio Finamiario rendendo disponibili gli elementi necessaet I'espletamento delle funzioni
coordinamento e gestione complessiva dell’attifiitanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttamerge personalmente dell’attendibili
chiarezza e rigmsita tecnica degli elementi informativi resi digbili, anche ai fini della verifica
veridicita delle previsioni di entrata e di compdiia delle previsioni di spesa di competenza
Responsabile del Servizio Finanziario ai sensiatell153, quarto comma dBl.Lgs. n. 267/2000




CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) ec. 3, e Art. 48, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La programmazione rappresenta il processo di analisalutazione, nel rispetto de
compatibilita economicdéinanziarie, della possibile evoluzione della gers# dell’ente e si conclu
con la formalizzazine delle decisioni politiche e gestionali che daoantenuto ai piani e prograrn
futuri.

2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di corlop & soggetto titolare de
programmazione in conformita a quanto dispongonb.W.E.L., il D.Lgs. n. 118/201% lo statut
dell'Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, il dege i responsabili dei servizi,
associazioni ed altri enti in conformita alle noroentenute nello statuto dell’Ente e nei regola
attuativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato soosiituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P ¢ziane strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zis® operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione settoriakevgsti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazione sono tigaatrispetto del Principio contab
applicato concernente la programmazione di bilan@itegato n. 4/1 aD.Lgs. n. 118/2011e
successive modificazioni).

Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pgogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Entro il 10 luglio sulla base delle risultanze contabili del rendiooapprovato, del
relazione sulla gestione di cui all’articolo 231 G@JEL e della relazione sullo stato di conseguim
degli obiettivi Strategici ed Operativi dellannaegedente, la Giunta predispone la propos
Documento unico di Programmazione (DUP) e la sottepll’'approvazione del Consiglio Comunale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglio@pva il DUP.

3. Entro il 15 settembre di ciascun anno, i Respoltisdibbettore, sulla base delle direttive d
Giunta, nel rispetto delle linee programmatichesglidobiettivi di cui al comma 1, e sulla base €
indicazioni metodologiche del Segretario e del oaspbile del Servizio Finanziario, formulanma
piu proposte alternative gestionali evidenziando gi@scuna di esse i diversi livelli di utilizzo Ik
risorse umane, strumentali e finanziarie neaesseon le indicazioni da inserire nel PEG, nédtcic
e nel DUP.

4. Entro il 30 settembre il responsabile della progrexnione dei lavori pubblici nel rispetto
limiti di indebitamento comunicati dal responsalald Servizio Finanziario, predisponePilano deg
investimenti di cui all'articolo 14 del presentegotamento ed il Programma triennale dei La
pubbilici, e li sottopone all’adozione della Giu

10



5. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullacbdslle proposte come sopra definite dedel
notizie, dati ed atti in suo possesso, elaboraoeihtl5 ottobre uno schema di “bilancio aper
annuale e pluriennale, da sottoporre all’esame ioatg dell’'organo esecutivo e dei responsabil
servizi per la valutazione necessaria alla defomei negoziata dei programmi, degli obiettiv
gestione e delle dotazioni finanziarie assegnaliiascun servizio.

6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e approon,deliberazione, il progetto di bilanc
corredato dell'eventuale nota di aggiornamento@dPD

7. Entro lo stesso termine, gli elaborati relativi Bilancio di Previsione di cui al comi
precedente e i relativi allegati sono trasmess§ialegio dei Revisori per il parere di cui all'a39
comma 1 detlecreto legislativo n. 267/2000

8. Il Collegio dei Revisori provvede a trasmetterd®ssidente del Consiglio il parere di ct
precedente comma entro e roltre quindici giorni dal ricevimentdella documentazione cosi cc
riportato nel comma precedente.

9. | documenti previsionali con gli allegati che virderiscono e la relazione dell’organac
revisione sono trasmessi ai capigruppo consilipreferibilmente a mezzo maila cura de
Responsabile del Settore Finanziammtro i due giorni successivi alla presentazideka relazion
dellorgano di revisione. Contemporaneamente gébetati sono depositati presso [I'ufficio
segreteria a disposizione dei consiglieri che napoo prender visione negli orari di ufficio
richiederne copia o invio per mabell'avvenuto deposito e data comunicazione @gjr&ario a tutti
consiglieri comunali anche ai fini della presermaz di eventuali emendamenti agli schemi di bile
predispostdall’organo esecutivo.

10. Le proposte di emendamento, presentate dai Cossiglidalla Giunta, dirette al Sindaco,
sono formulate in forma scritta entro dieci giodal deposito degli atti di cui al precedente confnea
non possono determinare squilibri di bilancio.

11. Si applicano le ipotesi di improcedibilita e di minissibilita previste all’art. 7 del prese
regolamento.

12. All'esame preliminare degli emendamenti provvedé&lanta, previo parere del Revispre
del Responsabile di Settocempetente e, per gli aspetti economici e finanzikal Responsabile ¢
Servizio Finanziario.

13. Gli emendamenti esaminati dalla Giustano comunicati ai consiglieri e posti in votazi
prima dell’approvazione del bilancio. Non poso essere in votazione emendamenti che detern
squilibri di bilancio e presentano il parere negatdel Responsabile del Servizio Finanziario
dell’organo di revisione.

14. Non sono ammessi emendamenti presentati in auleonsd della discussione.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tuttiafiegati che vi si riferiscono, i
compresi la relazione dell’organo di revisione, gendamenti ed i relativi pareri, sono depo:
presso l'ufficio di segreteria entro la data diicndell’avvisc di convocazione del Consiglio comur
per 'approvazione di competenza nel rispetto eehtne di legge

16. In caso di differimento del termine per la delitmoae del bilancio ai sensi dell’art. 1
comma 1 deD.Lgs. n. 267/2000 termini di cui al presente articolo si intendarorrispondentemer
prorogati

17. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 d@UJEL il responsabile del Servizio Finanzia
dopo I'approvazione del Bilancio, ne cura la putdtione nel sito internet.

TITOLO I
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/2011)

1. 1l Responsabile del Servizio Finanziario provvededigere la Relazione di inizio manda
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la sottopone alla sottoscrizione del Sindaco ed@rgiorni dall’inizio del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quamavisto dall’art. 4-bis deD.Lgs. n
149/20117 tutti gli elementi sufficienti per verificare fatuazione finanziaria e patrimoniale e la mi:
dell'indebitamento oltre che il rispetto dei vincali finanza pubblica imposti dalla legislazic
vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamagircommi precedenti, dovra contenere le |
programmatiche relative alle azioni e ai proge#tirdalizzare nel corso del mandato, articolatt
missioni.

1. | contenuti della Relazione di inizio mandato dogsicono elementi essenziali della Sez
Strategica del Documento Unico di Programmazion®& (B.).

TITOLO Ili
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12

Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000)

1. I D.U.P. si collega al documento degli indirizzargerali di governo approvato dal Consic
ai sensi dell’art. 42, comma 2 dBlLgs. n. 267/200C:d alla Relazione di inizio mdato di cu
all’'articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratterergéne costituisce la guida stratet
ed operativa dell’ente.

3. Esso e redattoel rispetto di quanto previsto dal principio apato della programmazione
cui all'allegato n. 4.1 dedecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo scheindelibera del bilancio di previsio
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio laandi aggiornamento del Documento Unicc
Programmazione.

Art. 13

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/2011, all. 4/1, punto 4.3)

1. All'interno della Sezione Operativa del Documento Unico di Rnognazione deve ess
definita la programmazione degli enti e degli oigam strumental’ specificando gli indirizzi e ¢
obiettivi facenti parte del Gruppo Amministrazidebblica Locale.

2. Detta prgrammazione avviene nel rispetto di quanto previsbpunto 4.3 del Princig
Contabile applicato alla programmazione di cuiadlégato n. 4.1 deflecreto legislativo 23 giug
2011, n. 118In particolare, sulla scorta degli indirizzi centiti nel D.U.P.:

a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria pispongono entro il 31 luglio:
« il Piano delle attivita o Piano programma, di daralmeno triennale;

« il bilancio di previsione almeno triennale, predisp secondol schema di cui all’'allegato n
alD.Lgs. n. 118/2011

« il bilancio gestionale o il piano esecutivo di geseé, cui sono allegatnel rispetto dello scher
indicato nell’allegato n. 12, il prospetto delle preorsidi entrata per titoli, tipologie e categc
per ciascuno degli anni considerati nel bilanciguivisione, e il prospetto delle prevision
spesa per missioni, programmi e macroaggregattipscuno degli anni considerati nel bilan
di previsione;

il piano degli indicatori di bilancio (se l'ente grtiene al settore delle amministraz
pubbliche definito dall’articolo 1, comma 2 delémge 31 dicembre 2009, n. 196

b) gli enti strumentali in contabilita civilistica ptespongono entro il 31 luglio:
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i. il Piano delle attivitd o Piano programma, di daralmeno triennale, definito in coerenza cc
indicazioni dell’ente capogruppo. In caso di attieame di nuovi servizi &€ ajprnato il pian
delle attivita con la predisposizione di un'app@ssezione dedicata al piano industriale
nuovi servizi,

ii. il budget economico almeno triennale. Gli enti apgrzenti al settore delle amministrazi
pubbliche definito dall’articolo 1, comma 2 delegge 31 dicembre 2009, n. 1%legano ¢
budget il prospetto concernente la ripartiziondadplopria spesa per missioni e prograr
accompagnata dalla corrispondente classificaziomeorglo la nomenclatura COFOG
secondo livello, di cui all’articolo 17, comma 3 geesente decreto;

iii. le eventuali variazioni al budget economico;

iv. il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente grtiene al settore delle amministraz
pubbliche definito dall’articolo 1, comma 2 delémge 31 dicembre 2009, n. )96

c) gli Organismi strumentali cosi come definiti dait'a11-ter del D.Lgs. n. 118/2011nor
predispongono un apposito documento di programmazol adeguano la costruzione del bila
agli indirizzi strategici ed operativi contenutil i U.P..

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14

Il bilancio di previsione
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboreatolla base delle linee strategiche contenut
D.U.P. e deliberato osservando i principi contaipginerali e applicati allegati deaeto legislativo 2
giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.

2. Esso é redatto nel rispetto del modello di dlaleegato n. 9 delD.Lgs. n. 118/201%
successive modificazioni, comprendente le previsibcompetenza e di cassa del primo esercizi
periodo considerato e le previsioni di competereglicksercizi successi

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza caminicipio generale n. 16 dell’'Allegato n. 1
D.Lgs. n. 118/2011e successive modificazioni (principio della compete finanziaria)
rappresentano le entrate e le spese che si prese@@&no esigibili in ciascuno deghserciz
considerati, anche se la relativa obbligazione réasio esercizi precedenti. Esse sono detern
esclusivamente in relazione alle esigenze funziaethlagli obiettivi concretamente perseguibili
periodo cui si riferisce il bilancio di pvisione finanziario, restando esclusa ogni quara#iont
basata sul criterio della spesa storica incremenk@lparticolare:

a) la previsione delle entrate rappresenta quaatoninistrazione ritiene di poter ragionevolme
accertare in ciascun eseio contemplato nel bilancio, anche nel rispete principi contabil
generali dell’attendibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa e predisposta netttisglei principi contabili generali della verideie
della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegm assunti a seguito di obbligazi
giuridicamente perfezionate, esigibili negli esarconsiderati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti @lowo essere quantificati nella mis
necessaria per lo svolgimento delle attivita orirgati che. sulla base della legislazione vig
daranno luogo, ad obbligazioni esigibili negli esarconsideati nel bilancio di prevision

L’esigibilita di ciascuna obbligazione € individaahel rispetto del principio applicato di
contabilita finanziaria, di cui all'allegato n. 4aPdecreto legislativo n. 118/2011

Art. 15

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)
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1. L’avanzo di amministrazione puo essere apphi@l bilancio nel rispetto dei vincoli in cL
distinto, ai sensi dell’art. 187 dBLLgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis d2lLgs. n. 267/2000'avanzo di amministrazioneor
vincolato non puo essere utilizzato nel caso inl'enite si trovi in una delle situazioni previstadl
articoli 195 e 222, fatto salvo I'utilizzo per iqguvedimenti di riequilibrio di cui all’articolo 193

3. Il disavanzo di amministrazione ace¢ot ai sensi dell’articolo 186, € immediatam
applicato all’esercizio in corso di gestione cottabnente alla delibera di approvazione
rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazipassono essere utilizzate, per I'ann
corsoe per i due successivi, tutte le entrate, con éacezdi quelle provenienti dall’assunzione
prestiti e di quelle aventi specifica destinazipee legge

5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipainiali possono essere destinate solo
copertura di squilibri del bilancio investimenti.

Art. 16

Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte corrente del bilancio di previmoe precisamente nella Missione “ Fon

Accantonamenti” & iscritto un fondo di riserva diporto non inferiore allo 0,30 per cento e
superiore al 2 per cento del totale delle spesegtiinizialmente previste in bilancio.

2. Nel caso in cui I'ete si trovi in una delle situazioni previste daaiticoli 195 e 222 d
D.Lgs. n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 e stabilitella misura dello 0,45 per ce
del totale delle spese correnti inizialmente prteviis bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per la metdldetanziamento, per integrare la dotazione
interventi di spesa corrente le cui previsioni ltiso insufficienti rispetto agli obiettivi. L’alx met:
dello stanziamento é servata alla copertura di eventuali spese non gdielie la cui mancat
effettuazione comporterebbe danni certi all’Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva csaifettuati fino al 31 dicembre, ¢
deliberazione della Giunta, sulla base di una reteg indicante i capitoli da integrare,
Responsabile del Servizio Finanziario.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente smraunicate al Consiglio entro sessanta g
dall'adozione. Per le deliberazioni di Giunta adtttnell’'ultmo bimestre dell'anno, la comunicazior
effettuata entro la prima seduta dell'anno suceessi

6. Con deliberazione di variazione al bilancioadattarsi entro il 30 novembre di ciascun a
il fondo di riserva puo essere utilizzato per itistione di nuove unita elementari di spesa. Co
medesime modalita la dotazione del fondo di risgqua essere incrementata fino al limite mas
del due per cento del totale delle spese cornezieimente previste in bilancio.

Art. 17

Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ Fbre Accantonamenti” e iscritto un fondc
riserva di cassa di importo non inferiore allo O cento del totale dellkpese finali inizialmen
previste in bilancic

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre di ciast
anno con deliberazione della Giunta, sulla basendirichiesta motivatdel Responsabile del Servi
Finanziario.

Art. 18

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3,c. 5, D.Lgs. n. 118/2011)
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1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascuna@zerconsiderato ndbilancio, prima deg
stanziamenti riguardanti le entrate, il Responsatddl Servizio Finanziario provvede ad iscrivel
voci relative al fondo pluriennale vincolato.

2. L'ammontare complessivo del fondo iscritto in etdradistinto in parte corrente &
c/capitale, e pari alla sommatoria degli accant@ranriguardanti il fondo stanziati nella spesa
bilancio dell’esercizio precedente, nei singolignaommi di bilancio cui si riferiscono le spese.

Art. 19

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte spesa del Bilanciopn riferimento a ciascun programma, il Responeathd
Servizio Finanziario, provvede ad iscrivere neli@es Fondo Pluriennale Vincolato:

a) la quota di risorseccertate negli esercizi precedenti che costitasda copertura di spese
impegnate negli esercizi precedenti a quello cuiiferisce il bilancio e imputate agli eser
successivi. In tal caso il Responsabile del SewviZinanziario provvede aatomamente ¢
iscrivere i valori di bilancio sulla base del crpnogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cor@skrcizio, destinate a costituire la copertur
spese che si prevede di impegnare nel corso deitieso cui si rerisce il bilancio, co
imputazione agli esercizi successivi. In tal cddRasponsabile del Servizio Finanziario prow
autonomamente ad iscrivere i valori di bilanciolasulase del cronoprogramma trasmess(
responsabile del servizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibilerchenare in fase di costruzione del bilar
I'esigibilita nel corso dei vari esercizi, o di Estimenti privi di cronoprogramma, il Responsabli
Servizio Finanziario potra iscrivere, nel primo anhintera somma nel documento di bilancio
Fondo Pluriennale Vincolato relativo alla missi@teal programma cui si riferisce la spesa, e n&
nello specifico capitolo di spesa che si e progratondi realizzare, anche se non risultano detettr
| tempi e le modalita.

Art. 20

Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fond Accantonamenti’, all'interno c
programma “Fondo crediti di dubbia esigibilita” tarwiato 'accantonamento al fondo credit
dubbia esigibilita, il cui ammontare & determin@taonsiderazione dell’importo degli stanziamen
entrata di dubbize difficile esazione, secondo le modalita indicat# principio applicato del
contabilita finanziaria di cui all'allegato 4.2 @creto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessi
modificazioni.

2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resgiule del Servizio Finanziariohe
sceglie la modalita di calcolo della media per @igm tipologia di entrata o per tutte le tipolodi
entrata, nel rispetto dei criteri contenuti nel¥swio n. 5, riportato in appendice, del pipio si cu
all'allegato 4.2 abecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 detta scelta denotivazione nella no
integrativa al bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualor mavvisi I'esigenza, puo effettu
svalutazioni di importo maggiore a quelle previd& punto precedente, dandone motivazione
nota integrativa al bilancio.

4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia esig#inon & oggetto di impegno e ger
un’economia di bilancio che confluisce nel riswdtdt amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificai nermini previsti dal principio si c
all'allegato 4.2 adecreto legislativo 23 giugno 2011, n. l48orretta quantificazione e ¢@ngruite
del fondo crediti di dubbia esigibilita complessivente accantonato sia nel bilancio sia nell’av
d’amministrazione. Fino a quando il fondo crediti dlibbia esigibilita non risulta adeguatc
Responsabile del ServiziBinanziario esprime parere negativo sugli atti gnevedono ['utilizz
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dell’avanzo di amministrazione.

Art. 21

Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi Accantonamenti” all'interno c
programma “Altri fondi”, sono stanziaeventualispecifici accantonamenti relativi ad ulteriori fa
riguardanti passivita potenziali, sui quali nonasgibile impegnare e pagare. In particolare, dow
essere previsti, se necessari, accantonamentif@aedo rischi spese legali”, féndo spese p
indennita di fine mandato del ...”, “fondo rischi pEcussione garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilanconfluiscono nella quota accantonata
risultato di amministrazione, utilizzabile ai sewsiquanto previsto dall’articolo 187, comma 3
D.Lgs. n. 267/2000

3. Quando si awerta che la spesa potenziale non puo piu verdickresponsabile del Servi:
Finanziario provvede a liberare dal vincolo la @pondente quota del risultato di amministrazione.

Art. 22

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al bilancio di previsione sono allegati i documeprtevisti dall’art. 172 deTUEL.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedla soro compilazione ed alla verifi
della coerenza dei dati inseriti con gli altri downti di bilancio oltre che all’attendibilita e cettezz
delle informazioni in essi contenuti.

TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 23

Il piano esecutivo di gestione
(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmbmeperativanformativo e di controll
dell'attivita gestionale, costituisce I'atto fondantale che realizza il raccordo tra le funzior
indirizzo politicoamministrativo espresse dagli organi di governe ihzioni di gestione finalizze
a realizzare gli obiettivi programmati, spettaria struttura organizzativa dell’ente. Esso cosdail
documento che permette di declinare in maggioradktt la programmazione operativa conte
nell’apposita Sezione del Documento Unico di Progreazione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifenatrimo esercizio considerato nel bilanci
previsione;

b) e redatto per competenza con riferimento a tuitegércizi considerati nel bilancio grevisiont
successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce hedi guida espresse dagli amministratori rigpett
all'attivitd di gestione dei responsabili dei seive poiché le previsioni finanziarie in e
contenute costituiscono limite agli impegni di spassunti dai responsabili dei servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitagicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingueelponsabilita di indirizzo, gestione e controll
€SS0 connesse.
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3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 ddIUEL e il piano dell
performance di cui all’articolo 10 d«decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150®no unifica
organicamente nel Piano Esecutivo di Gestione.

Art. 24

Struttura e caratteristiche del piano esecutivoghstione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. 5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e le texistiche evidenziate nel Principio Conta
Applicato alla programmazione di Bilancio, puntidal a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Bsexdi Gestione dovra individuare:
a) il responsabile;
b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missi@ua i Programmi del Bilancio e del DUP;
c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il medessistema di classificazione delle extér e dell
spese del bilancio con l'ulteriore articolazione:

- delle entrate in categorie, capitoli, ed eventuat@eén articoli, secondo il rispettivo oggetto;
- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemteaie in articoli;

e) le dotazioni di risorseimane e strumentali, mediante 'assegnazione debpale e delle risor
strumentali .

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non cogee per particolari dotazioni finanziarie
direttive che consentano I'esercizio dei potergelstione da partéel responsabile del servizio, do
essere integrato con appositi atti della Giunta.

Art. 25

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Segretario Comunale, nelle ipotesi di cuiaaticolo 108, comma 4lel Testo Unico de¢
Enti Locali, avvalendosi della collaborazione desponsabili dei servizi, propone all'organo eseo
il PEG per la sua definizione ed approvazione.

2. Entro il termine di venti giorni successivi aflaliberazione del bilancio di previsione anni
la Giunta comunale adotta il Piano Esecutivo diti@as che costituisce atto di indirizzo politico-
amministrativo e direttiva nei confronti dei respahili dei settori.

3. Nelle more dell'approvazione del nwowiano Esecutivo di Gestione, i Responsab
Settore gestiscono le previsioni incluse nell’'uticdbocumento approvato.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 26

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il bilancio di previsione puo essere variato celso dell’esercizio sia con riferimento
stanziamenti di competenza che agli stanziamentadsa, con le modalita e le competenze prt
nell’articolo 175 dell.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettapirincipi del pareggio finanziario, nonché tutti
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per finanziamento dec
investimenti.

3. Le proposte di variazione sono predisposte epansabili dei servizi interessati utilizza
'apposito modulo (Allegato n. 1). La proposta deassere trasmessa al Servizio Finanziario
provvede a predisporre posita delibera di variazione.
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4. Il Responsabile del Settore Finanziario puoprdipria iniziativa, predisporre variazioni
spesa e/o di entrata quando gli importi assegmatbiiancio sono chiaramente insufficienti
esuberanti, nel momento in cui per inoperositanefgligenza non vengono proposte dai respon
competenti.

5. La Giunta puo disporre variazioni di bilancie,sansi dell’art. 42, comma 4 dBl.Lgs. n
267/2000 in via d'urgenza con deliberazione dattgporre a ratifica del Consiglio, a pene
decadenza, entro il termine di sessanta giorniad@ikione e, comunque, entro il 31 dicen
dell’anno in corso, anche se a tale data non siduto il termine predetto.

6. La proposta di ratifica e predisp@sentro dieci giorni dall’approvazione di cui alinic
precedente dal Responsabile del Servizio Finawzieorredato dei pareri di leg

7. 1l Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmenb parzialmente la ratifica, adott
provvedimenti ritenuti rcessari nei riguardi dei rapporti eventualmenteti ssulla base del
deliberazione non ratificata.

Art. 27

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bise 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazaoni di PEG di cui allart. 33el
presente regolamento, approva le variazioni dinbita non aventi natura discrezionale ch
configurano come meramentapplicative delle decisioni del Consiglio, costme indicat
nell’articolo 175, comma 5-bis dBl.Lgs. n. 267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al Sigiio entro 60giorni e, comunque, eni
il 31 dicembre dell’anno in corso, anche se adala non sia scaduto il termine predetto.

Art. 28

Variazioni di bilancio da parte dei responsabileltespesa
(Art. 175, c. 5-quarter, D.Lgs. n. 267/2000)

1. I responsabili della spesa, con propria specieterminazione, possono effettueaeazion
di bilancio nelle ipotesi indicate nell’articolo 3,/comma 5-quater dél.Lgs. n. 267/2000

2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaientro 5 giorni, a seguito di istruttoria -
I'apposizione della firma di parere contabile pregie con parere positivo, all’esecutivita di
determina di variazione e ad effettuare le dovubdifithe alle scritture contabili.

3. Di dette variazioni viene data comunicazione mate del Responsabile del Serv
Finanziario alla Giunta alla fine di ciascun tririres

Art. 29

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, ¢.8, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'assestamento del bilancio annuale di previsionesiste nella verifica generale di tutt
voci di entrata e di uscita, compreso il fondoiserva, al fine di assicurare il mtanimento effettiv
del pareggio di bilancio attraverso la variaziohassestamento generale.

2. L'assestamento di bilancio & deliberato dal Comsigbmunale entro il 31 luglio di ciasc
anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio witeriore verifica generale delle entrat
delle spese, con particolare riguardo agli stanergirdelle annualita successive, entro la data3€
Novembre, ove ne rawvisi la necessita sulla bake idormazioni a sua disposizic.

4. Entro gli stessi termini,al Giunta illustra al Consiglio lo stato di attuamodei programr
inclusi nel bilancio annuale di previsione.
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Art. 30

Debiti fuori bilancio
(Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Almeno una volta con deliberazione da adsitantro il 31 luglio di ciascun anno,
Consiglio comunale provvede al riconoscimento digtttimita di eventuali debiti fuori bilancio
adotta i provvedimenti necessari per il loro rigian

2. Nel bilancio annuale di previsione possono essemmti appositi fondi per il finanziamer
di debiti fuori bilancio provenienti da maggioriese di precedenti esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende msee di istituzioni nei limiti degli obbligt
derivanti da statuto, convenzione o atti costiiufpurché sia stato rispettato I'obbligo di pare
del bilancio di cui all’articolo 114 déb.Lgs. n. 267/2000e il disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme pige dal codice civile o da norme speciali
societa di capitali costituite per I'esercizio dngzi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concoiisoalcuna fase, decisioni di amministrator
dipendenti dell’'ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette,ntwme in via principale, utilizza, per 'anno
corso e per i due successivi, tutte le entratee@mzione di quelle provenienti dall’assunzion
prestiti e di quelle aventi specifica destinazipee legge, nonché i proventi derivanti dall’alicioaz
di beni patrimoniali disponibile da altre entrate in c/capitale con riferimentsqailibri di part
capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita sopieate € possibile impiegare la quota lil
del risultato di amministrazione. Detta scaltavra essere accompagnata da apposita relazio
Responsabile del Servizio Finanziario.

5. | Responsabili di settareal fine di avviare la procedura di riconoscimemtel debitc
dovranno trasmettere tempestivamente, entro dieonigda quando ne sorvenuti a conoscenza,
Servizio Finanziario una relazione sulle ragiore tlanno portato alla formazione del debito.

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro vegitrni dal ricevimento della relazione di cu
punto precedente a predisporre lioposta di deliberazione da sottoporre al Consi@@nunal
corredato del parere dell’Organo di revisione.

Art. 31
Variazioni di peg
(Art. 175, c. 5-bisD.Lgs. n. 267/2000)

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gesti@heui all’articolo 169 sono di competenza d
Giunta, salvo quelle previste dal commajater dell’art. 175, e possono essere adottate énts
dicembre di ciascun anno, fatte salve le variazmorelate alle variazioni di bilancio previste
comma 3 dell’art. 175, che possono essere deldsnad al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Qualora il responsabile di un settatiégenga necessaria una modifica della dota:
assegnatagli dall'organo esecutivo, propone lasatesn motivata relazione indzata al Sindac
secondo il modello allegato (All. 1/A o 1/B).

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dahtpudi vista tecnico-gestionale ed economico-
finanziario; i dati finanziari sullo stato deglictamenti edegli impegni dei capitoli di entrat:
di spesa;

b) idati e le notizie sullo stato di attuazione deigrammi nonché sulla realizzazione degli obiettivi

c) le valutazioni del responsabile del servizio riferdlle conseguenze in termini di programmi
obiettivi gestionali che derivano dall’eventuale matac accettazione totale o parziale
proposta di modifica.
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4. Qualora la proposta di modifica del responsathée servizio riguardi mezzi finanziari ¢
risultano esuberanti rispetto ai fabbisognile possibilita di impiego, il Servizio Finanziaryopon
la destinazione delle risorse di bilancio che sdano libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere ariticamente agli obiettivi gestionali se
prevedere rimodulazione della dzione finanziaria.

6. L’organo esecutivo motiva con propria delibevae la mancata accettazione o I'accetta:
con varianti della proposta di modifica della dodae o degli obiettivi.

7. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori deti elementi ritegrativi di giudizio ¢
responsabile del servizio o al servizio finanziario

8. La proposta di deliberazione e predisposta ergrdi giorni dal Responsabile del Servi
Finanziario, corredato dei pareri di legge.

9. La deliberazione dell'organo eséea € adottata entro dieci giorni dal ricevimertelle
propostedel responsabile del servizio finanziario.

Art. 32

Variazioni di peg da parte dei responsabili di sexo
(Art. 175, c. 5-quarter, lett. a,) D.Lgs. n. 267/2000)

1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possono effettuaagiazion
di bilancio nelle ipotesi indicate nell’articolo 8,7comma 5-quater, lett. a) delLgs. n. 267/200@
precisamente le variazioni compensative del Piasectiivo di Gestione limitatamente ai cap
dotati dello stesso codice di quarto livello delrm dei conti.

2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appaméin ai macroagggati riguardanti
trasferimenti correnti, i contributi agli investime e ai trasferimenti in conto capitale, che sali
competenza della Giunta.

3. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaientro 5 giorni, a seguito di istruttoria
I'apposizione della firma di parere contabile pregie con parere positivo, all’esecutivita di
determina di variazione e ad effettuare le dovubdifithe alle scritture contabili.

4. Di dette variazioni viene data comunicazione giate del Responsabildel Servizic
Finanziario alla Giunta alla fine di ciascun trinres
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CAPO 11l
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 33

Risorse dell’Ente
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte l&&e che il comune ha il diritto di riscuot
in virtu di leggi statali e regionali, di regolangmli contratti e di ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previstédamdio, rimane impregiudicato il diritto dell’er

a riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei digeti e degli agentincaricati, di curarn
I'accertamento e la riscossione.

Art. 34

Fasi delle entrate
(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 1l procedimento amministrativo di acquisizione dedintrate previste nel bilancio annual
competenza é articolato secondo le distinte fdbadeertamento, della riscossione e del versamento

2. Le fasi dell’accertamento e della riscossione sessenziali per tutte le entrate; la fase
versamento é solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esserettndun parte simultanee.

Art. 35

Disciplina dell’accertamento delle entrate
(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'entrata e accertata quando, sulla base diedotiocumentazione, viene individudta
ragione del credito, il titolo giuridico che suptaoil credito, il soggetto debitore, 'ammontard
credito, la relativa scadenza relazione a ciascun esercizio finanziario comgiato dal bilancio (
previsione secondo quanto riportato dall'art. 179 @eIEL e dal Principio Contabile Applicato &
gestione puntida 3.1 a 3.26 (all. 4/2 Bellgs. n. 118/201% successive modificazioni).

2. 1l responsabile del procedimento con il qualenei accertata I'entrata e individuatel
responsabile del servizio al quale e assegnatojld®iano Esecutivo di Gestione, il capitolo a
I'entrata si riferisce. Ad esso compete anche s$paasabilita di completare il procedimento di irsc
delle somme ancora iscritte a residuo sulesso capitolo. Il responsabile dei servizio deperar:
affinché le previsioni di entrata si traducano isponibilita finanziarie certe, liquide ed esigiksllle
base degli indirizzi e delle direttive degli orgaingoverno dell’'ente.

3. Il responshile del servizio di cui al comma precedente tratenal Responsabile del Servi
Finanziario l'idonea documentazione di cui allaft79 del D.Lgs. n. 267/2000con proprit
provvedimento sottoscritto, datattnumerato progressivamente. Nel provvedimento derdament
dovra anchedistinguere le entrate ricorrenti da quelle noromenti attraverso la codifica de
transazione elementare di cui agli articoli 5 eebd&creto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

4. La tramissione dell’idonea documentazione avviene engrgjiorni dal momento in cui
sono perfezionati tutti gli elementi costitutivilteccertamento di cui all'art. 179 d&l.Lgs. 267/2000

5. La rilevazione nelle scritture contabili dellacteanento di entrata avviene a cura
Responsabile del Servizio finanziario nel rispelitquanto previsto nel commalis dell’articolo 17!
del TUEL.
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Art. 36

Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La riscossione delle somme dovute all’ente @adita mediante emissione di ordinati
reversali di incasso, sottoscritti dal ResponsateleSettore Finanziario.

2. Gli ordinativi di incasso sono emessi in modailitformatica con firma digitale.

3. Gli ordinativi di riscossione devono contenenétet le indicazioni di cui all'articolo 18
comma 3 delTUEL ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseieifinanziario, senza separazione tra conto
competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) I'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

0) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per I'assoggettamento o menamafiosta di bollo di quietanza,;

1) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. taso di mancata indicazione, le somme intrc
sono considerate libere da vincolo;

f) lannotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso di manci
annotazione, il Tesoriere imputa le riscossiord afintabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entr@1 dicembre dellanno di emissione s
restituiti dal tesoriere all’ente per I'annullantere le relative somme sono iscritte nel contordsidu
attivi e concorrono, a tale titolo, alla determioaz del risultato contabile di gestione €
amministrazione alla chiusura dell’esercizio finano di riferimento.

5. Le somme che affluiscorsul conto di tesoreria tramite il servizio dei ¢ardrrenti postali
altre forme consentite dalla legge (bonifico baitcar servizio bancomat o altro) sono comuni
all'ente, a cura del tesoriere, entro il quintorgmsuccessivo per la necessaegistrazione contab
previa emissione dei relativi ordinativi di incas

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittillgate, deve accettare la riscossione di sol
versate in favore dell’ente senza la preventivaseione dell’ordinativo dincasso, salvo a dai
immediata comunicazione all’ente ai fini della tela regolarizzazione daffettuarsi entro
successivi sessanta gioda parte del Responsabile del Servizio Finanzettitbuendoli all’esercizi
in cui I'incasso e stato effettuato (anche nel aissercizio provvisorio del bilancio).

7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comanameno una volta entro il 31 ottobr
comunque quando lo ritiene necessario per la saardg degli equilibri di bilanciola situazion
degli accertamenti di entrata ai competenti respioifisdel procedimento per I'eventuale attivazi
delle procedure per la riscossione coattiva dedimree dovute all'ente. | responsabili dei ser
secondo le rispettive competenze, previa costingzim mora del debitore, provvedono
compilazione di apposito elenco dei debitori insolv con I'indicazione di tutti gli elementi necas
per la formazione dei ruoli coattivi, trasmettend@opia al Responsabile del Servizio Finanzi

Art. 37

Riscossione di somme di modesta entita
(Art. 180,c.4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La rinuncia alla percezione delle entrate di moerantita € disciplinata dal vige
Regolamento Generale delle Entrate.
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Art. 38

Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo daghimati alla riscossione sono integralmente ve
alla tesoreria entro il trentesimo giorno lavorativsalvo diverso termine presaooittda legge
regolamento o deliberazione.

2. Il versamento e effettuato entro il primo gionatle successivo nel caso in cui le sor
riscosse risultino superiori allimporto di eur@®@0,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono vergdite stesso giorno nelle casse comunali.

4. I Servizio Finanziario comunica tempestivameatecompetenti Settori gli ordinativi n
riscossi ai fini dell’avvio delle necessarie progegper il recupero del credito.

Art. 39

Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui attivi le somme accer&at®n riscosse e quelle riscosse e non ve
entro il termine dell’'esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfiperiodicamente e comurea conclusior
del procedimento di riaccertamento ordinario deidwei di cui all’art. 78del presente regolamento
siano mantenute tra i residui attivi ai sensi dahma 2 dell’art. 189 deTUEL esclusivamente
entrate accertate per le quali esiste un titolgidjico che costituisca I'ente locale creditorelld
correlativa entrata, esigibile nell’esercizio, sado i principi applicati della contabilita finanzia di
cui all'allegato n. 4.2 dedecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Le somme di cui alomma precedente vengono conservate nel contesldur fino a quanc
i relativi crediti non siano stati riscossi e, s# daso, versati ovvero siano estinti per presmmizic
venuti meno per le ragioni indicate al successmma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei resittivi di somme non accertate ai sensi del
179 delTUEL e che comungue non rappresentino crediti effeti@iEnte. Per eliminazione totale
parziale dei residui attivi che vengono riconosdittutto o in parte insussistenti per la gia s&
legale estinzione, o perché debitamente o erroneamente liquidati, o perché nasoiut
assolutamente inesigibili, si provvede a seguitocspicifiche comunicazioni del responsabile
Servizio competente. A tal fine si applica quantevisto nel Principio Contabile Applicato ¢
Gestione di cui all'allegato 4/2 dBlLgs. n. 118/2011punto n. 9.1.

Art. 40
Cura dei crediti arretrati

1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltre ermine previsto per I'approvazione
rendiconto, i singoli responsabili che ne hanngak$o I'accertamento per la parte di rispe
competenza, devono curarne la riscossione in tatt®rme consentite dalla legge e verificar
ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO I
LE SPESE

Art. 41

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il procedimento amministrativo di effettuaziomelle spese autorizzate in bilancio c
essere preordinato secondo regole procedimenglcahsentano di rilevare distintamente le seg
fasi dell’attivitd gestionale: prenotazione delfgesa (se necessarigjpegno definitivo, ordinaziol
delle forniture o prestazioni, liquidazione, ordifeme di pagamento, pagamento.
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Art. 42

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7e9, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La prenotazione della spdsa lo scopo di costituire un vincolo prowwi®, non esattamer
determinato nell’entita, sugli stanziamenti di bd& e nei limiti della loro disponibilita, per témpc
necessario al completamento delle procedurdispensabili per [I'effettuazione delle sg
programmate. Puo intendersi conrenotazione la previsione di spesa su specificlibetazioni d
Giunta completa del parere di regolarita tecniedl;ichporto e del capitolo su cui imputare la spesa

2. La prenotazione dell'impegno e adottata conédrinazione” dei responsabili dedrsizi a
quali sono stati affidati i mezzi finanziari subbase del bilancio di previsione. Il provvedimen&ve
contenere l'indicazione delle finalitd che si ideno perseguire, 'ammontare presunto della ¢
con la relativa imputazione a caricdldecompetenza del bilancio annuale. Qualora ivpediment:
costituisca il presupposto giuridi@mministrativo per la stipulazione dei contratt, telativ:
“determinazione a contrattare” deve contenere tkcazioni previste dall’articolo 192 delecrett
legislativo 18 agosto 2000, n. 267

3. Le determinazioni di prenotazione, se effettudé¢dl'impegno, debitamente numerate, de
e sottoscritte, sono trasmesse immediatamentesgoReabile del Servizio Finanziario per il rila
del parere di regolarita contabile entro il quirgiorno successivo al ricevimento, nonché ps
conseguenmtregistrazioni contabili. In tale sede il Respdrikadel Servizio Finanziario effettua
verifica del provvedimento sia ai fini della salvagdia della copertura finanziaria dell'impegn:
corso di formazione, sia ai fini del processo faiintadi pafezionamento dell'obbligazione giurid
da concludersi entro il termine dell’'esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell'esercizionon hanno fatto segu
obbligazioni giuridicamente perfezionate e scadste@p riconosciuti dexluti a cura del Responsal
del Servizio Finanziario e dallo stesso contatglizguali economie di gestione rispetto alle priewvi
di bilancio cui erano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non é cotitgeatiottare prenotazioni di spee#re il
termine del 15 dicembre di ciascun anno.

Art. 43

Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prat®tnegli esercizi successivi, la cui ga
stata formalmente indetta, concorrono, ai sensi c@hma 3 dellart. 183 dellUEL, alle
determinazione del fondo pluriennale vincolato B del risultato di amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gamtro I'annoil Responsabile del Servi:
Finanziario, senza ulteriori atti, provvede a fietlire I'impegno prenotato iscrivendo il sudd
importo nel Fondo Pluriennale Vincolato — partesgpe

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della garo I'anno succes® il Responsabile d
Servizio Finanziario, con proprio provvedimentopywede a ridurre il fondo pluriennale di
importo e a far confluire le economie di bilancielllavanzo di amministrazione vincolato pe
riprogrammazione dell'intervento in c/capitale.

Art. 44
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'impegno costituisce la fase del procedimento gesa con la quale, a seguitc
obbligazione giuridicamente perfezionata e detemtailasomma da pagare. Il soggetto cred
indica la ragione e la relativa scadereasiene costituito il vincolo sulle previsioni dildncio,
nell'ambito della disponibilita finanziaria accadaai sensi dell’articolo 151 dBl.Lgs. n. 267/2000

2. Il responsabile del procedimento con il qualenei impegnata la spesa e individuatc
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responsabile del servizio al quale &€ assegnatoil @iano Esecutivo di Gestione, il capitolo a @&
spesa si rérisce. Ad esso compete anche la responsabilit@ndpletare il procedimento di pagame
delle somme ancora iscritte a residuo sullo steapdolo.

3. L'impegno di spesa e adottato con “determinaioth provvedimento deve contendeeragion:
del dévito, 'indicazione della somma da pagare, il stiggereditore, la scadenza dell’obbligaziont
specificazione del vincolo costituito sullo stamzémto di bilancio. Il responsabile che adoti
provwvedimento di impegno ha, inoltre, I'obbligo atcetare preventivamente che il programma
conseguenti pagamenti sia compatibile con i relstanziamenti di cassa.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentte alerifiche preventive richieste dal commr
dell’art. 183 delTUEL.

5. Il responsabile del servizio di cui al commacedente trasmette al Responsabile del Se
Finanziario I'idonea documentazione di cui allatB83, c. 7 delD.Lgs. n. 267/200@on proprit
provvedimento sottoscritto, datato e numerato msgjvamente. Nel provvedimento di accertarr
dovra anche distinguere le spese ricorrenti daleusbn ricorrenti attraverso laodifica dell:
transazione elementare di cui agli articoli 5 eebdécreto leqislativo 23 giugno 2011, n. 118

6. La trasmissione dell'idonea documentazione anesientro tre giorni dal momento in cu
sono perfezionati tutti gli elementi costitutiviltienpegno di cui all’art. 179 deD.Lgs. n. 267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingre di spesa avviene a cura del Respon:
del Servizio finanziario nel rispetto di quanto\psto nel comma 5 dell’articolo 183 d€UEL. In
particolare il responsabile del Servizio Finannaegifettua la verifica delrovvedimento sia ai fil
della salvaguardia della copertura finanziaria'idglegno in corso di formazione, sia ai fini
processo formativo di perfezionamento dell’'obbligae giuridica da concludersi entro il ternr
dell'esercizio. Ai sensi dellart. 183 comma 5 pvede aregistrare nelle scritture conta
I'obbligazione quando questa & perfezionata, cooutazione all’esercizio in cui viene a scade
secondo le modalita previste dal principio appticaélla contabilita finanziaria di cui allegato r
4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevhsufficienza di disponibilita o error
imputazione allo stanziamento di bilancio, ovvearetiza di copertura finanziay la proposta viel
restituita, entro tre giorni, al Servizio proporeenbn espressa indicazione dei motivi.

Art. 45
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Gli impegni di spesa ad edifita differita (quale, ad esempio, la realizzaz di u
investimento) son@ampegnati nell’esercizio in cui sorge I'obbligazee imputati agli esercizi in ¢
scadono le singole obbligazioni passive derivaati abntratto o della convenzione, subase de
relativo cronoprogramma.

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesaiidal comma 3 dell’articolo precede
dovra contenere anche specifica indicazione dgilitazione della spesa ai vari esercizi sulla b
un cronoprogramma allegato.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provveti@@putazione della spesa con le modz
e gli importi riportati nella determinazione di iegno e nel relativo cronoprogramma di cui al p
precedente, iscrivendo la restante somma nel f Pluriennale Vincolato.

4. Nel corso della gestione, a seguito dell’assunzainepegni relativi agli esercizi success
si prenotano le corrispondenti quote del fondoipturale iscritte nella spesa dell’esercizio in oat
gestione. In sede di elaborazione del rendicontdpndi pluriennali vincolati non prenot
costituiscono economia del bilancio e concorronia aeterminazione del risultato contabile
amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rigaati il fondo pluriennale vincolato e
stanziamenti correlati avwengono con le modalfiantate nell’articolo 37 del presente regolamento.
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Art. 46

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Con I'approvazione del bilancio e successive vasiaze senza la necessita di ulteriori at
costituito impegno sui relativi stanziamenti pespese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibwail personale dipendente e per i relativi ¢
riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutuie? drestiti, gli interessi di preammortamento e nbri
oneri accessonei casi in cui non si sia provveduto allimpegredl’esercizio in cui il contratto
finanziamento é stato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in cui I'impor
dell'obbligazione sia definita contrattualmente.l'8eporto dell’obbligazione non é predefinito |
contratto, con I'approvazione del bilancio si preste alla prenotazione della spesa, per un im
pari al consumo dell’'ultimo esercizio per il quéieformazione e disponibile.

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrare ghipegni di cui alle lettere a), b) e c) subito ¢
I'approvazione del bilancio e delle relative variau.

Art. 47
Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Gli impegni pluriennali possono essere assieile mpotesi previste dal comma 6 dell’artic
183 delTUEL.

2. Essisono assunti nei limiti dei rispettivi stanziameuti competenza del bilancio
previsione, con imputazione agli esercizi in cubldligazioni passive sono esigibi sono sottoscritt
dai responsabili dei servizi ai quali sono stdidati i mezzi finanziari sulla base e nei limiti guantc
previsto del Piano Esecutivo di Gestio

3. La determinazione di impegno di spesa pluriemdalve contenere 'ammontare comples
della sonma dovuta, la quota di competenza dell’esercizicorso, nonché le quote di pertinenza
singoli esercizi successivi contenuti nei limitildgorevisioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a giedllilancio, il Responsabilgel Servizic
Finanziario provvede ad effettuare apposita animtazal fine di tenerne conto nella formazione
successivi bilanci degli impegni relativi al peraoesiduale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesaelitinenza degli esercisuccessivi, provvel
d’ufficio il Servizio Finanziario all'inizio di ciacun esercizio, dopo I'approvazione del bila
preventiva

Art. 48
Liquidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La liquidazione della spesa costituisce il ppgssto necessario per procedere all’emis:
dell’ordinativo di pagamento ed e effettuata attrao tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nedldfica, da parte del responsabile del procedimente|le
regolarita qualitativa e quantitativa della formetuo prestazione, nonché dei prezzi concorc
delle altre eventuali condizioni contrattuali, suicorta dei buoni d’ordine o atti amminggivi
specifici. Tale verifica puo risultare da una reae, da un verbale, da una certificazione ovve
un “visto” apposto sulla fattura;

b) La liquidazione amministrativa, che consistel'agbzione, da parte del responsabile del settore
competentedel provvedimento formale con il quale, sulla bdska documentazione giustificati
riconosce il diritto acquisito del creditore e disp la liquidazione in suo favore dell'impc
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dovuto con riferimento allimpegno assunto ed atipente stanziamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nelsdla del visto di liquidazione contabile, da pai&
Responsabile del Servizio Finanziario, secondo delatita e nei termini di cui all’articolo 5 ¢
presente regolamento, sulla seodi tutti i documenti giustificativi fatti pervenei dal responsab
proponente.

2. L'atto di liquidazione,sottoscritto dal responsabile del servizio, é tesso, al Serviz
Finanziario per i conseguenti adempimenti entro @®rni dal ricevimento déldonee
documentazione inviata dal creditore ed in essom@essere individuati i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta,

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto a@amma impegnata,;
g) I'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. | soggetti che assumono settoscrivono gli atti di liquidazione sono respamé delle
legittimitd e della conformitd degli stessi allagde, allo statuto, ai regolamenti ed agli
fondamentali dell’ente.

4. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemtito liquidare @mme se non in ragio
delle forniture effettuate, dei lavori eseqguities dervizi prestati.

5. Il responsabile del servizio puo procedere afjaidlazione di somme correlate a capito
entrata accertate ma non ancora incassate neincasi non sssistono fatti che fanno venir meni
certezza dell'introito. Detta valutazione, che waemiportata nell’atto, spetta esclusivament
responsabile che sottoscrive I'atto di liquidazione

6. Le fatture elettroniche ricevute che non trovirszontro inregolari atti di impegno, o
contratti in precedenza approvati nelle forme ¢tb,rdebbono essere respinte, previo parert
responsabile del settore competente, entro quigglichi di calendario alla piattaforma dello SC
cura del responsabile del settore finanziario.

7. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, congiee indennita fisse al personale dipend
indennita di carica agli amministratori e consigleomunali, canoni di locazione e spese previs
contratti regolarmente approvatpremi assicurativi e rate di ammortamento di umypassivi
provvedono direttamente i responsabili dei sersnpetenti mediante note o elenchi nominatiy
comunicare, debitamente sottoscritti, al Respofsalel Servizio Finanziario non oltre iluoptc
giorno precedente le scadenze.

8. Qualora la spesa definitivamente liquidata risuftferiore allimpegno assunto,
Responsabile del Servizio Finanziario dispone lduzione dellimpegno con contestL
aggiornamento della disponibilita sul rélat stanziamento di bilancio, in assenza di div
indicazione evidenziata dal responsabile del prdimento.

Art. 49

Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’assunzione in carico dei beni acquistatrelessere preceduta da un rigoroso accerta
circa I'esatta loro rispondenza alle caratterigitdcnico-merceologiche ed ai campioni.

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha riched’'acquisto, accerta la corrisponde
qualitativa e quantitatav dei materiali forniti con quelli ordinati e larto regolare consegr
provvedendo a contestare ogni irregolarita o difgttcontratc

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fagdacendo riferimento alla relativa ordinazione.
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4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio compegepitovvede ai seguenti adempimenti:

a.controlla se essa sia stata redatta nei modi piteser sia corrispondente alle prestaz
effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c. verifica la regolaritd dei conteggi tecnici e l'osservaniedie disposizioni fiscali specifiche
materia.

5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemygono applicate nel caso di esecuz
di lavori e prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale pycedura, il responsabile del servizio appone tovili regolarita tecnic
sul documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve essereaspp entro 10 giorni dal ricevimento dellE
della fattura o altro documento contabile.

Art. 50

Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La nota di liquidazione o in alternativa il dooento contabile, firmati dal responsabile
Servizio competente, € inoltrata/o, una vod#tpposto il visto di regolarita tecnica, al Serv
Finanziario per il controllo di regolarita dell’ate di conformita rispetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle segugstifiche:
a.chela spesa sia stata preventivamente autorizzatavetso apposito atto di impegno di sj
esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limiti defipegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista fiscale;
c. che l'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpesa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la non conforn
rispetto all'atto di impegno, o linsufficienza teeldisponibilitd rispetto allimpegno assunto, I’
stesso viene restituito al Servizio proponenteroetné giorni, con l'indicazione dei provvedimend
promuovere per la regolarizzazic

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'odatione diviene effettivamente esigibile, e

I'atto, munito del visto di regolarita contabileieme trattenuto dal Servizio Finanziariaegistrat
contabilmente.

5. Il Sindaco pud disporre che i provvedimenti di ldazione vengano periodicame
comunicati alla Giunta.

Art. 51
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)
1. Alla fine dell'esercizio, gli impegni contabili nofiquidabili nell’esercizio in corso
gestione sono annullati e reimputati nell’esercimioui I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni & effettuata convpealimento amministrativo della giul
entro i termini previsti per I'approvazione del daonto dell’esercizio precedente incrementand
pari importo, il fondo pluriennale di spesa, al fine dnsentire, nell’entrata degli esercizi succes
I'iscrizione del fondo pluriennale vincolato a cofpea delle spese reimputate.

Art. 52

Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)
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1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intiprmediante ordinativo di pagamentc
tesoriere dell’'Ente di provvedere al pagamentcedsiese.

2. I mandati di pagamento sono compilati e firndati Responsabildel Servizio Finanziario,
formato digitale.

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operaziahicontabilizzazione e di trasmissione
tesoriere. In nessun caso, possono essere emas$atndi pagamento quando i pagamenti gia
sommati al titolo da emettere, andrebbero a supdvastanziamento del pertinente capitolo.

4. | mandati di pagamento devono comunque contenere

a) la denominazione dell’Ente;

b) il numero progressivo del mandato di pagamentegpercizio finanziario;

c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) l'indicazione del creditore o dei creditori o diigher loro e tenuto a rilasciare quietanza,
eventuale precisazione degli estremi necessarfipdividuazione dei richiamati soggetti nonc
del codice fiscale o Partita iva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in Isdttee netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capitelarticolo su cui effettuare il pagamento;

i) il codice SIOPE,

j) la corrispondente dimostrazione contabile di digpbta dello stanziamento, sia in caso
imputazione alla competenza, sia in caso di impomazai residui (castelletto);

K) gli estremi del documento esecutivo in base alegaatato emesso il mandato di pagamento;

l) I'eventuale indicazione della modalita agevolatdiapagamento prescelta dal beneficiario ¢
relativi estremi;

m)le indicazioni per I'assoggettamento o meno all‘asia di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di paganti a valere su fondi a specifica destinazionéncolato” c
“pagamento da disporre con i fondi a specificaidagtone” o altra annotazione equivalente
caso di mancata annotazione il Tesoriere non @nsgpile ed e tenuto indenne dall’Ente idioe
alla somma utilizzata e alla mancata riduzionevaelolo medesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissa, nhancato rispetto comporti penalita, nella g
il pagamento deve essere eseguito;

p) i codici della transazione elementare di cui agicali da 5 a 7 detlecreto legislativo 23 giug
2011, n. 118

q) I'identificazione delle spese non soggette al adlardei dodicesimi di cui all’articolo 163, com!
5, in caso di esercizio provvisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta l'allocazionéodéinativo di pagamento su uno ste
capitolo, e possibile emettere un unico mandatdrptuche indichi separatamente la disponibilit
ogni riga dello stesso.

6. Nel caso di pagaemto di spese derivanti da obblighi tributari detige, da somme iscritts
ruolo e da delegazioni di pagamento, effettuatetdimente dal tesoriere senza la preve
emissione del relativo mandato di pagamento, ibrteee deve darne immediata camuazione ¢
Servizio Finanziario per consentirnerégolarizzazione entro i successivi 60 giorni engnque, enti
il termine del secondo mesaccessivo.

Art. 53

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodamei all’ente per interessi di ritard
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pagamento, il servizio competente per la liquidagidecnica evidenzia e segnala al Ser
Finanziario tale situazione almeno 3 giorni prinefladscadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in tasi richiedere, con apposita not:
pagamento della somma al Tesoriere provvedendoeadla@arizzazione contabile con emissione «
ordinativi di pagamento sui relativi capitoli entreuccessivi 15 giorni.

Art. 54
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministraziopetra essere richiesta la domiciliazione ban
delle fatture presso la Tesoreria.

2. In tal caso le fatture, una volta pagate, sarauggette alla liquidazione tecnica e conti
da parte degli uffici precedentemente individu&firee di contestarenei modi e nei termini previ
dal contratto, eventuali irregolarita.

Art. 55

Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Con apposito regolamento possono essere disai@lmodalita di pagamento aftative qua
tessere prepagate e carte di credito. In tal dasgalamento deve individuare i soggetti abilitedi
limiti di spesa oltre alle forme di controllo.

Art. 56

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. I mandati di pagamento devono essere emessi diretite a favore dei creditori ed in nes
caso per il tramite di amministratori o dipendefdil’ente.

2. In capo agli amministratori possono essere emessidati di pagamentanicamente pu
indennita e rimborsi spese ai medesimi dovulti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei miij@sti, salvo che non si tratti di ag
contabili espressamente autorizzati al maneggidadaro. In tale ultimo caso, per spese inerenti il
Servizio, viene omesso, nel titolo, il nome e cagaadlel titolare e ne & solamente indicata la qoa
ufficiale.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costituiin procuratore per riscuotere o
guietanza, I'atto di procura o la copia autertticdi esso dovra essere rimesso al Servizio Fiago
cui spetta la predisposizione del mandato.

5. | titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare I'indicazione che sono pag
con quietanza del creditore stesso o del suo patmmeér. Nei mandati successivi si fara sen
menzione di quello a cui é stato unito I'atto diqura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione, iliteone, fallimento o morte di t
creditore tutta la documentazione relativa dovisees rimessa dagli mtessati al Servizio dell’Er
che ha disposto la spesa. | titoli di spesa saramestati al rappresentante, al tutore, al cueat
all'erede del creditore unendo l'atto che atteske tqualita al mandato di pagamento. L'atto sf
dovra essere richiamato nei mandati successivi.
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Art. 57

Il pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pagamento costituisce la fase conclusivaptecedimento di gestione delle spese, ¢
realizza nel momento in cui il tesoriere, per cod&dl’ente, provvede ad estinguere I'obbligaz
verso il creditore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo da&a risulta regolarmente emesso
limiti dello stanziamento di spesa del pertinenteitclp del bilancio. A tale fine, I'ente de
trasmettere al tesoriere copia del bilancio apgmeadivenuto esecutivo, nonché copia di tut
deliberazioni, dichiarate o divenute esecutivemddifica delle dotazioni di competenza del bilar
annuale, comprese quelle relative ai prelevamehtiochdo di riserva.

3. I mandati di pagamento possono essere estintiyénau richiesta scritta del creditore e
espressa annotazione riportata sui mandati stessiyna delle seguenti modalita:

1. accreditamento in conto corrente bancario o postadstato al creditore. La ricevuta postale
versamento effettuato, allegata al mandato, costéuquietanza del creditore. Nel case
versamento su conto irente bancario, costituisce quietanza la dichiarezdel tesoriere annot
sul mandato ed attestante I'avvenuta esecuziotiefgbiazione di accreditamento;

2. commutazione in assegno circolare non trasferéifavore del creditore, da spedire al redtent
con lettera raccomandata con avviso di ricevimenton spese a carico del destinatario. In tal
costituisce quietanza del creditore la dichiarazidal tesoriere annotata sul mandato con l'alle
awviso di ricevimento;

3. commutazione irvaglia postale ordinario o telegrafico o in assegostale localizzato, con tass
spese a carico del richiedente. In tal caso costguquietanza liberatoria la dichiarazione
tesoriere annotata sul mandato con l'allegata utzedi versamento rilasciata dall’'ufficio postale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditatommutati con I'osservanza delle modaliti
cui ai commi precedenti, si considerano titoli gagali effetti del discarico di cassa e del cod&
tesoriere.

5. | mandati dpagamento, individuali o collettivi, rimasti imtenente o parzialmente inest

alla data del 31 dicembre, sono commutati d’'uffidad tesoriere in assegni postali localizzati ce
modalita indicate alla lettera c) del precedentaroa 3.

Art. 58

Residui passivi
(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnaterana dei precedenti articoli ordinat
non pagate entro il termine dell’'esercizio.

2. |l Responsabile del Servizio Finanziario verifica pemaghente e, comunque a conclus
del procedimento di riaccertamento ordinario deide di cui all'art. 87 del presente regolame
che siano conservati tra i residui passivi ai sdesicomma 2 dell’art. 190 d@lUEL esclusivamen
le spese impegnate per le quali esiste un titalwidjco che costituisca I'ente locale debitatelle
correlativa spesa, esigibile nell’esercizio, se@ngrincipi applicati della contabilita finanziardi cu
all'allegato n. 4.2 detlecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Non € ammessa la comgazione nel conto dei residui di somme non impégnantro i
termine dell’esercizio nel cui bilancio esse furaseritte. Non possono essere altresi conservate
residui passivi le spese impegnate, non liquidateroliquidabili nel corso dell’'esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B@&.gs. n. 267/2000

5. | residui passivi non possono essere utilizzati gpepi diversi da quelli per i quali har
tratto origine. A tal fine il Responsabile del Serv Finanziario puo rifiutare di apporre il visth
copertura finanziaria su sub impegni o quello gilidlazone qualora riscontri un diverso utilizzo di
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suddette somme.

TITOLO 1l
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 59

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 147-quinquies, D.Lgs. n. 267/2000)

BN

1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svoltsotto la direzione e il coordinamento
Responsabile del Servizio Finanziario e mediantgdéanza dell’organo di revisione, prevedenc
coinvolgimento attivo degli organi di governo, delgretario e dei responsabili dei servizi, secde
rispettive responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari & svolto hespetto delle disposizioni dell'ordiname
finanziario e contabile degli enti locali, e deflerme che regolano il concorso degli enti locdh
realizzazione degli obiettivi dinanza pubblica, nonché delle norme di attuazida®articolo 81
della Costituzione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implica ame la valutazione degli effetti che
determinano per il bilancio finanziario dell’ente ielazione allandamenteconomico finanziar
degli organismi gestionali esterni.

Art. 60
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettigestionale da preservare con continuita e
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoi@zdi bilancio, il pareggio finanziario
tutti gli equilibri stabiliti in bilancio per la quertura delle spese correnti e per il finanziameregli
investimenti, secondo le norme contabili recateldabs. n. 267/200@ dal presente regolamento.

3. 1l Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute daiesponsabili dei servi
e sulla base delle rilevazioni di contabilita getefinanziaria provvede a quanto segue:
a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziales programmi;
b. istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregl eventuali debiti di cui all’art. 193 dBl.Lgs. n
267/2000

Cc. proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio qualora i dati della gestione finanzi
facciano prevedere un disavanzo di amministrazoae gestione, per squilibrio dalgestione «
competenza ovvero della gestione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il rispgégli obiettivi del pareggio di bilancie d
eventuali altri indicati dalla normativa,
e. proporre le misure necessarie a garantire il riepdi limiti d’indebitamento;
f. proporre altresi le misure necessarie per il ripidell’eventuale disavanzo di amministrazi
risultante dal rendiconto approvato.
4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevutgai responsabili dei servizi riguarda
particolare
a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategé ohcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attrifb@i servizi, delle prenotazioni di impegno e
impegni oltre che dei pagamenti. Le informazionndtura contabile somiferite ai programmi, i
progetti e agli obiettivi gestionali affidati airsei, nonché alle attivita e passivita patrimor
attribuite agli stessi secondo le norme del presesgolamento.
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Art. 61

Provvedimenti dell’organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglio @gni anno ad effettuare la verifica d
equilibri di bilancio ed in tale occasione effettanche la ricognizione sullo stato di attuaziori
programmi e degli obietti

2. In tale sede adotta contestualmente con deliberaltgl provvedimenti di cui all’art. 19
comma 2 deD.Lgs. n. 267/2000

Art. 62

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdi bilancio
(Art. 175, c. 8, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il processo di controllo e salvaguardia degli dqiildi bilancio & inserito contabilmente
gestionalmente nel procedimento di formazione dedistamento generale di bilancio (possibili
comunque, due diverse deliberazioni) di cui all'ai5, comma 8 déd.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamento generale di bilancio staborate, sullaase delle risultan
comunicate dai responsabili dei servizi nello seadgdel processo di cui al primo comma, entrdil 1
luglio di ogni anno.

Art. 63

Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilaio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | processi di controllo e salvaguardia degli i di bilancio e di formazion
dell’assestamento generale di cui al precedenieobrtsono inseriti contabilmente e gestionalm
nel procedimento di formazione del bilancio deliiarsuccessivo e del relativo glra di riferiment
pluriennale

TITOLO IV
IL SISTEMADEI CONTROLLI

Art. 64

Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente.

2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cicella performance di cui all'art. 4 dBl.Lgs. n
150/2009ed e diretto ad assicurare un sistema coerengdfiedce di programmazione, monitorag
e misurazione oltre che di rendicontazione dei Itatu dellente e delle risorse ume
dell’organizzazione.

Art. 65

Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ente istituisce il sistema dei controlli internel rispetto del principio di distinzione
funzione di indirizzo e compiti di gestione.

2. Il sistema dei controlli interni € articolato in:

1. controllo strateipo: finalizzato a valutare 'adeguatezza delldtsceompiute in sede di attuazic
dei piani, programmi ed altri strumenti di deteradione dell’indirizzo politico, in termini
congruenza tra risultati conseguiti e obiettivigeniti;

2. controllo di gestione: finalizzato a verificare I'efficacia, iefenza ed economicita dell’azic
amministrativa al fine di ottimizzare, anche metkatempestivi interventi correttivi, il rapporta
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obiettivi e azioni realizzate, nonché tra risorspiegate e risultati;

3. controllo di regolaritd amministrativa e contabfiealizzato a garantire la legittimita, la regatare
correttezza dell’azione amministrativa;

4. controllo degli equilibri finanziari: finalizzato garantire il costante controllo degli equil
finanziari della gestione di competenza, dellaigastdei residui e della gestione di cassa, ank
fini della realizzazione degli obiettivi di finanzaibblica determinati dal patto di stabilita inte,
mediante I'attivita di coordinamento e di vigilza da parte del responsabile del servizio firzatit
nonché I'attivita di controllo da parte dei respalni§i dei servizi;

Art. 66

Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione del sistem
controlli interni richiamati nell’articolo precedensono previsti in apposito regolamento approwi

sensi deDecreto Legge n. 174/20Xdsi come convertito dallagge n. 213/2012on delibera di C.(
n.5 del 28/02/2013.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 67

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eatet al pagamento delle spese, nonchi
custodia dei titoli e dei valori di pertinenza tilte, con le modalita indicate all'art. 221 delLgs. n
267/2000

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agexntabili secondari o minori devc
comunque affluire al Tesoriere attraverso i versamed i rimborsi ordinati dall’ente rispettivamte
con ordinativi d'incasso e di pagamento.

Art. 68

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il servizio di tesoreria e affidato mediap®cedura aperta, previa pubblicazione di ban
gara, secondo la legislazione vigente in mater@odtratti delle pubbliche amministrazioni.

Art. 69

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bise Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono temniati Responsabile del Servizio Finanziario e
disciplinati da apposita convenzione che deve plene

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo (se previsto) e/o rimborso spese;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) I'indicazione delle operazioni che rientrano neh&ao di tesoreria;

f) I'indicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) I'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all'Ente;
h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa,;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;
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k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

l) il regolamento delle anticipazioni di cassa e @#tivi interessi ai sensi dell’art. 222 d2lLgs. n
267/2000

m)il regolamento come sopra, per i prefinanziamantisutui;
n) 'eventuale impegno a concedere finanziamenti @i#eer spese in conto capitale;

0) le formalita di estinzione dei mandati emessi éalié, secondo quanto disposto dal pre:
regolamento;

p) I'eventuale obbligo per il tesoriere di accettare, su istaneh aeditore, i crediti pro solu
certificati dall’ente ai sensi del commabBdell’articolo 9 deldecretolegge 29 novembre 2008
185, convertito, con modificazioni, dallagge 28 gennaio 2009

g) I'indicazione delle sanzioni a carico del Tesoriger I'inosservanza delle condizioni stab
nell’annesso capitolato.

Art. 70

Obblighi dell'ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per consentire il corretto svolgimento del seovdi tesoreria, I'ente trasmette al tesoriere per
il tramite del Responsabile del Servizio Finannala seguente documentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diveresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o diuen esecutive, di modifica delle dotazion
competenza del bilancio, comprese quelle riguardan¢élevamenti dal fondo di riserva;

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportanoagetper I'ente da versare nel conto di tesoreria;
d) copia della deliberazione di nomina dell’organoadiisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidimaéd, cui consegna de risultare da appos
verbale sottoscritto dal responsabile del servilm@anziario e dal tesoriere. Previa forn
autorizzazione dell’ente i bollettari possono ess@astituiti da procedure informatiche;

f) firme autografe del Responsabile del ServiZinanziario e degli altri dipendenti eventualm
abilitati a sottoscrivere gli ordinativi di riscasse e di pagamento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti datée
h) copia del presente regolamento di contabilita, @apgio ed esecutivo.

Art. 71

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 225 D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il tesoriere nell’'esercizio delle sue funziorevd osservare le prescrizioni previste (
vigenti disposizioni legislative, regolamentari @&ld cowvenzione di cui al precedente articolo 7t
presente regolamen

2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagesteazione di tutte le operazioni di riscoss
delle entrate e di pagamento delle spese di competdell’ente, nonché la custodiai ditoli, de
valori e dei depositi di pertinenza dell’ente stedn particolare deve tenere costantemente aggi
il giornale di cassa e curare la conservazionadeguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;
b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e @gamento, in ordine cronologico e distintam
per risorsa o capitolo di entrata e per interventapitolo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e stiauarie;

e) comunicaziondei dati periodici di cassa secondo le prescrizowaviste dalla normativa vigente
materia,

f) tutti gli altri registri che si rendessero necesga&r I'importanza della gestione, o che fos
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prescritti da speciali regolamenti o capitolatsdivizio.
3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, mata@n ordine cronologico per ciascun eser:
finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascamanrsg pagata, direttamente sul mandato
documentazioneneccanografica, nel rispetto delle prescriziontwlial precedente articolo 58
presente regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle riscosse dei pagamenti effettuati in assenze
corrispondenti ordinativi, secondo le prescrizidncui all'articolo 38, comma 5 ed all’articolo 54
comma 6del presente regolamento;

d) comunicare all’enteel operazioni in ordine alle riscossioni ed ai pagatmeseguiti, nel rispet
degli accordi convenzionali appositamente approvati

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effe#, in relazione alla notifica delle delegaz
di pagamento dei mutwontratti dall’ente, il versamento alle scadenzespritte delle somn
dovute agli istituti creditori, con comminatoria lldedennita di mora in caso di ritarde
pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto dirégg I'importo delle cedel maturate sui titoli
proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spmsdrattuali, d’asta e cauzionali rilascia
apposita ricevuta, diversa dalla quietanza di t¥sar

Art. 72

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restituziqmer spese contrattuali, d'asta e cauzi
sono effettuati sulla base di appositi “buoni” estritti dal responsabile del servizio interesse
contenenti le generalita del depositante, 'ammentié deposito, I'oggetto cui esso si riferisce
numero corrispondente del “registro dei depositiiseente negli uffici dell’ente, gli estremi de
ricevuta rilasciata dal tesoriere ed i prelevameiatieffettuati.

2. Ultimati gli adempimenti prescrittigy i contratti, il responsabile del servizio di quetenz
definisce il procedimento amministrativo previa @lazione di apposita distinta delle spes
contestuale liquidazione della spesa, a mezzouwbrib” secondo le forme sopraindicate.

3. Tutta la deumentazione e trasmessa al Responsabile del ®erviranziario per |
conseguente emissione dei corrispondenti ordinaliiiscossione, di pagamento e restituzior
depositante della eventuale somma eccedente.

4. Ai responsabili dei servizi compete testione, la verifica del rispetto delle garania
copertura finanziaria, nonché ogni altro obbligmtcattuale, compresa la scadenza, delle cauz
delle fidejussioni prestate in garanzia a favor'edge. Ad essi spetta, inoltre, di provvedere a
deposito dell’originale delle polizze fidejussopiesso la tesoreria comunale.

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze per spesontrattuali, d’asta, cauzionali e d
polizze fidejussorie saranno disposti dal Respdlesdbl Servizio Finanziar, previo atto di svinco
disposto dai competenti responsabili dei servipirelievi e le restituzioni dei depositi in denaanc
effettuati con regolari mandati di pagamento.

6. La restituzione delle somme alle ditte partecipangare e non aggiudicatarsara dispos
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtaatbne.

Art. 73

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato deBeossioni e dei pagamenti, noncheé
gestione dei fondi economali e degli altri ageotitabili, I'organo di revisione effettua con pelicith
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trimestrale apposite verifiche ordinarie di cassm la partecipaziondel Responsabile del Servi
Finanziario.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuamsitie, una verifica straordinaria di ca:
con lintervento del Sindaco cessante e di quellioestrantenonché del Segretario Comunale,
Responsabile del Settore Finanziario e del RevisAr@logamente si procede in occasione
cambiamento del tesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordm&he straordinaria, devesese redati
apposito verbale sottoscritto da tutiiigtervenuti e conservato agli atti dell’ente. [t del verbale
consegnata all’organo di revisione, ed al tesariere

4. Il Sindaco o suo delegato, con l'assistenza deleédago Generale e del responsabile
Servizio Finanziario, o loro delegati, pptocedere autonomamente a verifiche di cassa mdiocti
del tesoriere.

Art. 74

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)

1. In caso di momentanee esposizioni debitoriecdeto di tesoreria, € ammesso iloriso all¢
anticipazioni di cassa da parte del tesoriereapsicurare il pagamento di spese correnti, obloligg
ed indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gesdeall’inizio di ciascun esercizio finanziario,
richiedere al tesoriere comunale un’anticipazioneadsa entro il limite massimo dei tre dodicegimni
diverso limite fissato da intervento legislatividlle entrate dei primi tre titoli del bilancio actate
nel penultimo esercizio precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate éabriere sulla base delle specifiche richiesi
corso d’anno, da parte del Responsabile del Ser¥ianziario, dopo aver accertato che siano
utilizzate le disponibilita accantonate per vincdli destinazione e nel rispetto delle priorita
pagamenti connessi a obblighi legislativi o comti@t a scadenze determinate ovvero, negli alsi,
secondo I'ordine cronologico di ricevimento debdtdire al protocollo dell’ente.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoredayuti dall’ente, sono calcolati al tasso conve
e per il periodo e 'ammontare di effettivo utilzdelle somme. La liqdazione & effettuata c
Responsabile del Servizio Finanziario nel rispdélbe disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 75

Gestione di titoli e valori
(Art. 221, D.Lgs. n. 267/2000)

| titoli di proprieta del’Ente,ove consentito dalla legge, sono gestiti dal tesercon I'obbligo ¢
versare le cedole nel conto di tesoreria alle tisfgescadenze.
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CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO |
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 76

Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestgocon la finalita di fornire informazioni st
situazione finanziaria e patrimoniale, sui flussahziari e sul’andamento economico dell’ente.

Art. 77

Relazioni finali di gestione dei responsabili degrgizi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000)

1. | responsabili dei servizi redigono e presentanmrghno esecutivo,quanto prima
comunqueentro il 28 febbraio di ogni anno la relazione fndi gestione riferita all’attivita svolta r
servizi loro assegnati nell’anno finanziario preseie.

2. La relazione assume il contenuto minimo di segaitiicato:
a. riferimento ai programmi e agli obiettivi individti@d approvati dagli organi di governo;

riferimento alle entrate e alle spese assegnate particolae riferimento alle somn
accertate/impegnate, liquidate dando specificavapione delle economie registrate;

riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;
riferimento ai programmi di spesa in conto capita#investimento;
valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia,

valutazione dei risultati dell’esercizio in termifinanziari, economici e patrimoniali anche
relazione ai residui attivi e passivi del servidiaui all’articolo successivo;

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la propria relagifinale di gestione, opera
termini strumentali e di supporto per tutti i servai fini della predisposizione della relazionee
relazioni finali di gestione di cui ai punti preeedi sono utilizate dall’'organo esecutivo per
predisposizione della relazione di cui all’art. 2B4D.Lgs. 267/2000

o
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Art. 78

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/2000)

1. La ricognizione ed il riaccertamenttei residui avviene con le modalita previste daitp
9.1 del Principio Contabile Applicato concernergecbntabilita finanziaria di cui all’allegato 4/2I
D.Lgs. 118/201% successive modificazioni.

2. Le relazioni finali di gestione dei responsabilii dervizi di cui all'articolo preceder
contengono I'analisi della resibne delle ragioni del mantenimento in tutto @ante dei residui atti
e passivi.

3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le informnani ricevute dai responsabili dei serviz
fini del riaccertamento dei residui di cui all’a?228, comma 3 ddéb.Lgs. 267/2000

Art. 79

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Respdasdel Servizio Finanziario predispc
lo schema del rendiconto di gestione corredato délgbati previsti dalla legge.

BN

2. Durante lintero procedimento della sua formaeiolo schema é sottoposto all’es:
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dellOrgano di revisione per addivenire entro il Btarzo all’approvazione da parte dell’org
esecutivo della proposta di deliberazione consilidel rendiconto di gestione e dello schemr
rendiconto.

3. La proposta ddeliberazione consiliare e lo schema di rendic@aioo sottoposti all'esar
dell'organo di revisione che ha a disposizionegidini per redigere la relazione di cui all’art.%
comma 1, deD.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendicdo di gestione corredato di tutti gli allegati pistvdalla legge e
relativa proposta di approvazione sono messi adisjpne dell’organo consiliafgger un termine nc
inferiore ai 20 giorni per consentire ai componeihgsaminare la proposta della Giunta.

by

5. Il rendiconto e deliberato dallorgano consiliarellénte entro il 30 aprile, tent
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

6. Qualora l'organo consiliare apporti modifiche alntm del tesoriere e degli altri age
contabli o individui responsabilita negli amministratore viene data notizia agli stessi con invi
prendere cognizione delle motivazioni entro 15 miomsieme al rendiconto approvato e a tL
documenti allegati.

7. Negli otto giorni successivi il tesore e gli altri agenti contabili possono presentoe
iscritto le loro controdeduzioni.

8. La deliberazione di approvazione del rendicontaibficata all’albo pretorio per 15 gio
consecutivi con avviso del deposito di esso ettligli altri documenti che vi si riferiscono.

9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo dilghlicizzazione il tesoriere, gli altri age
contabili, gli amministratori, nonché ogni cittadipuo presentare per iscritto le proprie deduz
osservazioni o reclami.

Art. 80

Il conto del Bilancio
(Art. 228 D.Lgs. 267/2000)

1. Il conto del Bilancio é redatto dal Servizio &mziario utilizzando i modelli previ:
dall’allegato n. 10 aD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 81

Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)

1. Il conto economico € redatto dal Servizio Finana utilizzando i modelli previsti d
dall'allegato n. 10 aD.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modalita contenatd’rnincipic
contabile applicato della contabilith economicorpadniale di cui all'allegato 4/3 deD.Lgs
118/2011e successive modifiche.

Art. 82

Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8 D.Lgs. 267/2000)

1. Con riferimento alle risorse e agli interventi ithiti, in base alla legge e alle ncende
presente regolamento, ai servizi, per I'esercigorélativi poteri di gestione, possono essere clair
conti economici di dettaglio per servizi o per cedi costo.

2. Tali conti economici devono permettere di valutdre,gli altri, i seguentelementi riferit
agli indirizzi e alla gestione:
a. gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relaze agli indirizzi degli organi di governo e ¢
svolgimento della gestione;
b. le correlazioni tra i ricavi, i proventi del servmz i costi;

c. l'efficienza e I'efficacia dei processi anche in relazione agoammi, ai progetti e agli obiett
gestionali;

d. il collegamento tra il risultato economico del seikv o centro di costo, il risultato economico d
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altri servizi o centri di costo e il risultato e@mnico complessivo.
e. gli effetti sul patrimonio dell’ente.

3. Possono essere compilati anche i conti economig@ragetto con riferimento alle riso
impiegate per il perseguimento di specifici obietinnovativi e di sviluppo rispetto all’attivi
consolidata o, in ogni caso, individuati dal DocumtoeUnico di Programmazione.

Art. 83

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della geste patrimoniale e riassume la consisti
del patrimonio al terine dell’esercizio, evidenziando le variazioni mvenute nel corso dello ste:
rispetto alla consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale é redatto dal Servizio Finana utilizzando i modelli previs
dall'allegato n. 10 aD.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modalita contenatd’rincipic
contabile applicato della contabilith economicorpadniale di cui all'allegato 4/3 deD.Lgs.
118/2011e successive modifiche.

Art. 84

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigibili, stralciati dal conto del bilanc
sino al compimento dei termini di prescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziargulla scorta delle indicazioni conter
nelle relazioni dei settori di cui all’art. ‘¢l presente regolamento, aggiorna annualmentéegh a
rendiconto della gestione apposito elenco di t&diti distinto da quello dei residui attivi.

Art. 85

Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai resgminsdei Servizi di cui all'art. 79del
presente regolamer, il Responsabile del Servizio Finanziario predsp@econdo le modali
previste dall’articolo 11, comma 6, ddecreto leqislativo 23 giugno 2011, n. 118 successi
modificazioni la relazione sulla gestione.

2. La relazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziariintervenute in corso d’anno, comprende
I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizaielle quote vincolate e accantonate del risult
amministrazione al 1° gennailell'esercizio precedente, distinguendo i vinc@ridanti dalla legg
e dai principi contabili, dai trasferimenti, da muge altri finanziamenti, vincoli formalmer
attribuiti dall'ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e accaatendel risuhto di amministrazione al
dicembre dell’esercizio precedente, distinguendancoli derivanti dalla legge e dai princ
contabili, dai trasferimenti, da mutui e altri fm@amenti, vincoli formalmente attribuiti dall’ente

e) le ragioni della persistea dei residui con anzianita superiore ai cinquei @& di maggior
consistenza, nonché sulla fondatezza degli stessi;

f) l'elenco delle movimentazioni effettuate nel codsl’esercizio sui capitoli di entrata e di sg
riguardanti I'anticipazione, eviderando l'utilizzo medio e l'utilizzo massimo delliicipaziont
nel corso dellanno, nel caso in cui il conto delafcio, in deroga al principio gener
dellintegrita, espone il saldo al 31 dicembre 'deflicipazione attivata al netto dei rela
rimborsi;
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g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e t&x¢d illustrazione;

h) 'elenco dei propri enti e organismi strumentaldncla precisazione che i relativi rendicon
bilanci di esercizio sono consultabili nel propsito internet;

i) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute ldndicazione della relativa quota percentuale;

j) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recqei con i propri enti strumentali e le soc
controllate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivamkh contratti relativi a strumenti finanziari detiva de
contratti di finanziamento che includono una congaa derivata;

[) I'elenco delle garanzie principali o sussidiariegiate dall’ente a favore di enti e di altri sogjge
sensi delle leggi vigen con l'indicazione delle eventuali richieste escussione nei confro
dell’ente e del rischio di applicazione dell’articd8, comma 17 dell&egge 24 dicembre 2003,
350

m)gli elementi richiesti dall'articolo 2427 e dagltraarticoli del codice civile, nonché da altrernee
di legge e dai documenti sui principi contabili bqgili;

n) altre informazioni riguardanti i risultati della gf®ne, richieste dalla legge o0 necessarie
I'interpretazione del rendiconto.

Art. 86

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Entro dieci giorndall’'approvazione del rendiconto il Responsabileé Skrvizio Finanziari
trasmette all’Unita organizzativa preposfgr la pubblicazione nell’apposita sezione dedics
bilanci del sito internet dell’ente, il rendicontella gestione, il conto del hihcio articolato pe
capitoli, e il rendiconto semplificato per il citimo di cui all’articolo 11 debecreto legislativo 2
giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

TITOLO 1
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 87

Bilancio Consolidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Ai sensi dell’art. 233 bis d&TUEL I'ente predispone il bilancio consolidato di gropgmn
propri enti ed organismi strumentali, aziende, etdccontrollate e jrtecipate, secondo le modalita
criteri individuati nel principio applicato del bihcio consolidato di cui all'allegato n. 4/4 digcret:
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

2. Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoorico consolidato, dallo stato patrimon
consolidato e dai seguenti allegati:

a. la relazione sulla gestione consolidata, che cong@éa nota integrativa;

b. la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 88

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Caplidato
(Art. 11-bis, c. 2, D.Lgs. n. 118/2011)

1. La Giunta con propria deliberazione provvede adviddare in sede di approvazione
bilancio di previsione gli enti, le aziende e leista componenti del gruppo cla,sensi del punto &
del principio contabile applicato al Bilancio Cohdato (all. 4/4 delD.Lgs. 118/2011e successi\
modificazioni), saranno compresi nel bilancio cdigsao.

2. Ai sensi del comma 2 dell’art. 11 bis d2lLgs. 118/201% successive modificaziordj fini
dell'inclusione nel bilancio consolidato, si coreid qualsiasi ente strumentale, azienda, &ocie

41



controllata e partecipata, indipendentemente daldaforma giuridica pubblica o privata, anche :
attivitd che svolge sono dissimili da quelle dedfii componenti del gruppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3.2 del principio cbileaapplicato alBilancio Consolidat
(all. 4/4 delD.Lgs. 118/201% successive modificazionl)elenco di cui al comma 1 é trasmessc
Responsabile del Servizio Finanziaeotro cinque giorni dall’approvazione della deldmone di cL
al commal, a ciascuno degli enti compresi nel bilancio otidato al fine di consentire a tuti
componenti del gruppo di conoscere con esattezaz@d’ del consolidamento e predisporr
informazioni richieste al punto 2) del citato paedg 3.2.

Art. 89

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolmlat
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base dediguzioni ricevute dall'ente di cui
paragrafo 3.2 del Principio contabile applicatoa@nente il bilancio consolidato (all. 4/4 (D.Lgs.
118/2011 e successive modificazioni) i componenti del grugpamsmettono la documentazis
necessaria al bilancio consolidato alla capogrupgstjtuita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdnédel gruppo che sono, a loro volta, capigrupf
imprese o di amministrazioni pubbliche),

- il bilancio di esercizio da parte dei componenti gieippo che adottano la contabilita economico-
patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell'esercizio da partei @aomponenti del gruppo che adottan:
contabilita finanziaria affiancata dalla contaBilegconomico-patrimoniale.

2. Entro il 25 agosto di ciascun anno sulla base deflrmazioniricevute di cui al comn
precedente il Responsabile del Servizio Finanzigriovvede ad elaborare lo schema di bila
consolidato, secondo le modalita di cui ai punf é.4.3 e 4.4 del Principio contabile applit
concernente il bilancio consolidato (all. 4/4 BelLgs. 118/201% successive modificazioni).

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo scheimn@ndiconto sono sottoposti ‘'abamt
dell’organo di revisione che ha a disposizionegidini per redigere la relazione di cui all'art.%
comma 1 lett. d-bis), d&.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato di gli allegati previsti dalla legge e
relativa proposta di approvazione sono masgisposizione dell’organo consiliare venti giopnime
del termine di approvazione per consentire ai carapt di esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto e deliberato dall'organo consiliarellgénte entro il 30 settembre, ten
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

Art. 90

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Sulla base delle note integrative e delle relazialegate ai bilanci deglorganism
strumentali, aziende, societa controllate e partgeiche partecipano al Bilancio Consolic
dell’ente, e delle operazioni di rettifica effetteiail Responsabile del Servizio Finanziapogdispon
secondo le modalita previste dall’articolo 11-bed decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1%8
successive modificazioni la relazione sulla gegtidal Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatotiBigancio consolidato e comprende lata
integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitrazicomplessiva degli enti ed organi
inclusi nel consolidamento e sul’andamento debstigne nel suo insieme e nei vari settori
particolare riguardo agli elementi economici dsto e di ricavo e agli investimenti.

4. La nota integrativa indica:
— i criteri di valutazione applicati;
— le ragioni delle piu significative variazioni intemute nella consistenza delle voci dell’attivoed
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passivo rispetto all’esercizio precedente;

— distintamente per ciascuna voce, 'ammontare deditire dei debiti di durata residua superio
cinque anni, e dei debiti assistiti da garanzié seebeni di imprese incluse nel consolidamentm
specifica indicazione della natura delle garanzie;

— la composizione delle voci “ratei e risconti” e ldeivoce “altri accantonamenti” dello st
patrimoniale, quando il loro ammontare e significat

— la suddivisione degli interessi e degli altri arigranziari tra le diverse tipologie di finanziante;

— la composizione delle voci “proventi straordinagi*oneri straordinari”, quando il loro ammonta
significativo;

— cumulativamente per ciascuna categoria, I'ammorttareompensi spettanti agli amministratori

sindaci dell'impresa capogrupmer lo svolgimento di tali funzioni anche in alireprese inclus
nel consolidamento;

— per ciascuna categoria di strumenti finanziari\gsriil loro fair value ed informazioni sulla Ic
entita e sulla loro natura.

— I'elenco degli enti e delle soceéetche compongono il gruppo con l'indicazione peascul
componente del gruppo amministrazione pubblica:

- della denominazione, della sede e del capitaleteasi di una capogruppo intermedia,

- delle quote possedute, direttamente o indirettagpedalla capogruppo e da ciascuno
componenti del gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivaengmettanti nel’assemblea ordinaria;
- della ragione dell'inclusione nel consolidato deiti o delle societd;

- della ragione dell'eventuale esclusiora donsolidato di enti strumentali o societa cdfdte ¢
partecipante dalla capogruppo;

- qualora si sia verificata una variazione noteva#ancomposizione del complesso delle imp
incluse nel consolidamento, devono essere foreitenfformazioni cherendano significativo
confronto fra lo stato patrimoniale e il conto eoonco dell’esercizio e quelli dell’eserci:
precedente;

— I'elenco degli enti, le aziende e le societa congmvindel gruppo comprese nel bilancio consoli
con l'indicazione per ciascun componente:

a) della percentuale utilizzata per consolidare ilabdio e, al fine di valutare l'effetto de
esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricavi imphitaalla controllante rispetto al totale dei ri¢
propri, compresivi delle entrate esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsiadotié con qualsivoglia tipologia contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall’ente, attraverso canfenti o altre operazioni finanziarie, negli ult
tre anni.

TITOLO 1l
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 91

Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011)

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandatb$indaco, iIResponsabile del Servi.
Finanziario predispone la Relazione di fine mandaiei come prevista dall’articolo 4 dBlLgs.
149/2011 La suddetta relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamggsimo giorno antecedente la data di scaden
mandato.

b. é certificata dall’organo di revisione entro e nalire dieci giorni dopo la sottoszione dell:
relazione, e, nello stesso termine, trasmessa wabldaecnico interistituzionale, se insedi
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istituito presso la Conferenza permanente perdtdinamento della finanza pubblica.
2. La relazione deve contenere la descrizione detitaglielle principali attivita normative

amministrative svolte durante il mandato, con dpexriferimento a:

a.
b.
C.

w

sistema ed esiti dei controlli interni;

eventuali rilievi della Corte dei conti;

azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fiza pubblica prgrammati e stato del percorsc
convergenza verso i fabbisogni standard;

situazione finanziaria e patrimoniale, anche evitlrdo le carenze riscontrate nella gestione
enti controllati dal comune ai sensi dei numeriZael comma primo dell’adolo 2359 del codic
civile, ed indicando azioni intraprese per pormedio;

azioni intraprese per contenere la spesa e sthfgedmorso di convergenza ai fabbisogni stan
affiancato da indicatori quantitativi e qualitativelativi agli output deiservizi resi, anct

utilizzando come parametro di riferimento realtppr@sentative dell’'offerta di prestazioni co
miglior rapporto qualita-costi;

guantificazione della misura dell'indebitamento.

La relazione € pubblicata sul sito internet detieed inviata alla sezione Regionale della C
dei Conti con le modalita ed i tempi previsti dahramato articolo 4 ddD.Lgs. 149/2011

2.4



CAPO V
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURECONTABILI

Art. 92

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4 D.Lgs. 267/2000)

1. L'ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'ddll 151 c. 4 delTUEL, un sistema 1
contabilita idoneo alla rilevazione unitaria dettifagestional dell’attivita amministrativa sot
I'aspetto finanziario, patrimoniale ed economi@muto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzataiaileva le operazioni comportanti, per ciast
unita elementare di entrata e di spesa, movinfegranziari in termini di cassa e di competen
fronte dei relativi stanziamenti del bilancio depisione, nonché la situazione delle somme ris:
e pagate e di quelle rimaste da riscuotere e darpaig conto della gestione residui. Es
funzionak alla determinazione della consistenza finale cmito di cassa, dellammont.
complessivo dei residui attivi e passivi e dellteto contabile di gestione e di amministrazione;

b) la contabilita economico-patrimoniale & predispastmi conoscitivi pe la rilevazione degli effe
economici e patrimoniali dei fatti gestionali e pssnsentire la rendicontazione economic
patrimoniale. Il Servizio economico finanziario &pa la contabilita economica con le mods
previste dall’articolo 229, utilizzando lo schenra\psto dall’allegato n. 10 dé&.Lgs. 118/201%
succ. modificazioni e applicando le disposiziomigaardo previste nel principio contabdeneral
n. 17 e del principio applicato della contabiliGoromicopatrimoniale di cui all’allegato n. 10
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei conti, articolato piano finanziario, economico
patrimoniale secondo lo schema di cui all’'allegat® deldecreto legislativo 23 giugno 2011
118 e successive modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano dei ot finanziario, ai fini del raccordo can

capitoli e gli articoli, ove previsti, del pianoessitivo di gestione, € costituito almeno dal qt
livello.

Art. 93
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal presente regolam
devono essere tenute nel rispetto dei seguentiprin

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
c) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fatstionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con giiti amministrativi e gestionali che li har
generati;
f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimemio assicurano la corretta tenuta c
scritture in relazione a tutti i momenti di attume delle entrate e delle spese pre
dall’ordinamento e devono consentire I'applicaziai@ nellescritture dell’ente che sui docume
contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica defirgtal’ordinamento;

b) di tutti i codici necessari per assicurare la alBene centralizzata dei flussi di finanza pubbiit
vigore.
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Art. 94

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. a), D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono registri contabili dell’enfgonsiderati tali anche quelli informatizzati ek
supporti informatici):

a) il giornale di cassa nel quale, in separate sezioni, sono riportati igassi ed i pagame
dell'esercizio conducendo, al termine dello stesdla, determinazione del fondo di cassa ir
guale sommatoria di quello iniziale e delle vawazipositive e negative intervenute;

b) il libro mastro a sua volta divisibile in un “mastro entrate “ ed‘mastro spese” in cui riporta
per ciascuna unitd elementare di bilancio, le gieni iniziali, le eventuali variazioni definite
corso d’anno, le somme accertate o impegrgiténporti riscossi o liquidati, e le somme page
versate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passivi nel quale sono evidenziate le situazioni pregregsete
agli anni precedenti ed in cui, ancora una voltgee ciascuna unita elementare diabdio, <
riporta la consistenza iniziale delle somme impégreanon pagate, o di quelle accertate €
riscosse per evidenziarne, al termine dell’esesciei movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatture nel quale sono protocollated eannotate le fatture e docum
contabili equivalenti attestanti 'avvenuta cessiatei beni, lo stato di avanzamento dei lavo
prestazione di servizi nei confronti dell’ente.

Art. 95
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall’ente iegime d'impresa (attivita commerciali) le scritl
finanziarie e patrimoniali devono essere opporturam integrate con specifiche registrazioni ¢
operazioni rilevanti a fini IVA (registri delle fatre emesse, delle fatture ricevute, dei corrigpett
elenco clienti e fornitori), in osservanza alletgatari disposizioni in materia vigenti nel tempc
alle quali si fa espresso rinvio per i relativi aggmenti nel rispetto degli obblighi fiscali a
dell’'ente.

TITOLO 1l
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 96
Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8, D.Lgs. 267/2000)

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formpegiodicamente, alla fine di ogni eserc
finanziario, il “Contodel patrimonio” mediante la rilevazione della s#wsme patrimoniale dell’'ente
delle variazioni verificatesi negli elementi attevipassivi, sia per effetto della gestione delngila, si
per qualsiasi altra cau

2. Lo strumento di rilevazione delkritture patrimoniali & I'inventario dei beni comali che
consentendo la conoscenza quantitativa, qualitatidal valore dei beni stessi, costituisce un id
strumento di controllo e di gestione del patrimotoounale.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso beni, dei diritti e degli obblighi patrimoni
dell’ente, esistenti alla chiusura dell’esercizimhziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamemecomponenti reali e dirette del patrimonio
chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori delle attivita e quelli ta
passivita patrimoniali.
4. Ai fini della formazione dell'inventarioi, beni comunali sono classificati in relazione
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differenziati regimi giuridici di diritto pubblicoui essi sono assoggettati.
5. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) appartengono al demanio comunale i beni destinétisa pubblico per nara, quali strade
relative pertinenze (case cantoniere, aree di Beyviaiuole spartitraffico, paracarri, po
sottopassaggi, gallerie, scarpate, ecc.), piazmadigi, parchi, acquedotti, gasdotti, cimit
mercati, fontane, fognature, fossi,nedi e laghi artificiali, edifici monumentali e dnteress
storico, archeologico e artistico, chiese, raccdie musei, delle pinacoteche e delle bibliote
diritti demaniali su beni altrui e tutto cio chsuita assoggettato al regime pubblicistigico de
beni demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i benstdeti a sede di pubblici uffici 0 a pubb
servizi, quali palazzo comunale, scuole, boschiectorbiere, acque minerali e termali, edifi
terreni destinati a serviziesi dal Comune, teatri, macelli, aree adibite a d@irbanistici e ¢
incremento dei servizi degli insediamenti produtev dell’edilizia residenziale pubblica, b
mobili di uso pubblico (mobili, arredi, attrezzadue macchine d’ufficio, automezzi e tomezzi
armamenti, libri e raccolte di leggi e decretifsta quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sgalle norme del diritto comune, quali terr
fabbricati, edifici ed altri beni non direttamenttestinati alluso pubido, aree lottizza
abusivamente ed acquisite, beni mobili del patrimatisponibile, diritti, azioni, obbligazioni
partecipazioni.

6. L'inventariazione dei beni e effettuata al momemt®ella loro acquisizione, a cura
responsabile del servizio di costpnza, con attribuzione del valore secondo i rcrie cui a
successivo articolo 107 e sulla base del provvedionéi liquidazione della relativa fattura emesal
fornitore. Nel caso di liquidazione di spesa rekta stati di avanzamento dei laverifino alle
liquidazione dello stato finale dei lavori, gli i liquidati sono registrati in inventario allaoee
“Opere in costruzione” e ribaltati nel conto detrpaonio alla voce “111.3 Immobilizzazioni in cors
ed acconti” dell'attivo, non sagtta ad ammortamento. La medesima procedura Sicappe
I'acquisizione di beni strumentali o beni mobiliwdo durevole.

Art. 97

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/2000)

1. La valutazione dei bercomunali, funzionale alla conoscenza del patrimaromplessiv
dell'ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto dellaro
acquisizione, nonché il costante aggiornamentoterapo dei valori medesimi. Allggiornament
degli inventari si provvede annualmente in sederesidiconto della gestione per consentir
redazione del conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimibrégamporta la rilevazione di tutte
operazioni che, duraamti’esercizio, determinano variazioni nellammometa&r nella tipologia dei be
dell'ente, sia per effetto della gestione del klansia per qualsiasi altra causa.

3. La rilevazione dei valori & effettuata in partelietiando le scritture della contabdit
finanziaria per la determinazione della consistetia‘patrimonio finanziario” ed in parte media
rilevazioni extracontabili utilizzando le scrittude inventario per la determinazione della consizt
del “patrimonio permanente”, per giungere atarso il relativo risultato finale differenzialdla
definizione della consistenza netta del patrim@oimplessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtewvilall’articolo 230 comma 4 dél.Lgs.
267/2000

Art. 98

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c. 7-8, D.Lgs. 267/2000)

1. La tenuta degli irentari comporta la descrizione di tutti i beni ppasite schede, suddiv
per categorie, contenenti per ciascuna unita el@arenle indicazioni necessarie alla
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identificazione ed in particolare gli elementi di @i successivi commi 2 e 3.
2. L’inventario dei beni immobili deve contenereséguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eaastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventuaiculi;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;
d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene e destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
3. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturageleie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e dasadliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui alieoto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene e destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti aladore o alla consistenza dei beni devono e
registrati nell'inventario, a cura dei responsatéi servizi ai quali i beni sono stati dati in segne
Le variazioni inventariali sono comunicate desponsabili dei servizi, entro il 31 gennaio discia
anno, al Responsabile del Sevizio Finanziario @eohseguente redazione del “conto del patrim
da allegare al rendiconto della gestione.

5. Le schede di inventario sono redatte in dupdisemplare di cui uno € congato presso
Servizio Finanziario e 'altro dal consegnatariolaleni, o in alternativa su supporto informatico.

Art. 99
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di facieonsumo o di modico valore eletical
successivo articolo 110, sono dati in consegnasgoge ad agenti responsabili, con apposito verbale

2. | consegnatari dei beni immobili sono individuagii mesponsabili dei servizi ai quali i b
sono destinati per la relativa gestione e funzicgram

3. I beni mobili sono dati in consegna al’economala#iro dipendente comunale.

4. Il verbale di consegna, redatto in triplice esemgla& debitamente sottoscritto
Responsabile del Servizio Finanziario quale ageotesegnante e dal responsabile skaivizio d
competenza quale agente consegnatario e, deveneomie seguenti indicazioni:

a) generalita del consegnatario;
b) qualita, descrizione, stato d’uso e valore dei lo@tiiinconsegna;
c) destinazione dei beni. Per i beni mobili & speatbd’ufficio e il locale in cui si trovano.

5. Al verbale di consegna e allegata copia degkmtari dei beni dati in consegna e dei gt
consegnatari sono responsabili fino a quando noatteagano formale discarico. Essi sono, al
responsabili di qualsiasi danno che possa deraldemte per effetto delle loro azioni o omissioni.

6. | consegnatari provvedono alle registrazioneimtariali di tutte le variazioni che si verifice
a seguito di trasformazioni, aumenti o diminuziomeila consister& e nel valore dei beni dei qt
sono responsabili, sulla scorta di specifici budirgarico e di scarico idoneamente documentati.

7. Il discarico € disposto con deliberazione déllanta da comunicare all’agente consegna
interessato, al fine della presentazione del cdatia propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente ettatb sulla base di motivata proposta
responsabile del servizio interessato o in alteraatal Responsabile del Settore Finanziario.
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9. Non e ammessod discarico dagli inventari nel caso di danno patmiale arrecato p
distruzione, perdita, furto, cessione o altre calgaite a provata negligenza o incuria nella gestk
conservazione dei beni. In tal caso con la delibere di Giunta sono didite le modalita in ordin
all’'obbligo di reintegro o di risarcimento del dana carico del consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 100

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8, D.Lgs. 267/2000)

1. | beni mobili di faile consumo o di modico valore non sono invenkdiiaLa loro
consistenza e movimentazione & dimostrata dalleifsgee registrazioni di carico e scarico, a (
dell’economo o di altro agente responsabile designa

2. Costituiscono documenti di cari¢e fatture elettroniche relative ai beni consegmati a
servizi svolti.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico lehreste di prelevamento ovvero i buon
scarico per dichiarazione di fuori uso, perditatdwo altre cause, emessi dai rethenti e vistati d
responsabili dei servizi interessati.

4. Sono considerati non inventariabili i segueptiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il funzimeato dei servizi generali e materiale “a perc
(beni la cui utilita si esaurisce al momento déilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;
c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivigh skrvizi (vestiario per il personale, stampi
modulistica per gli uffici, corpustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzatuee materiali per |
pulizia dei locali e degli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle strutteddizie (pareti attrezzate, impianti di riscaldarte
e di condizionamento, quadri elettrici, plafonideempadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentagftia(lampadine, materiali vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso cormeegé uffici, diapositive, nastri, dischi e sin
ed in genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaatiibrsedie, banchi, sgabelli, schedari, s
portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar800 euro i.v.a. compresa. Tale limite di valore
potra essere adeguato periodicamente con appesiberdzione della Giunta, con effetto dall’'a
successivo.

Art. 101
Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi sono responsadlilioro uso ed a tale fine curano che:
a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dap@nsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificantiaseffettuato mediante rilascio di appositi buai
relazione al movimento risultante dal libretto dincia.

2. Il consegnatario cura la tenutiella scheda intestata all’automezzo sulla qudkyai ¢
cadenza mensile le spese per il consumo dei cantberdei lubrificanti, per la manutenzione ordia
e per le piccole riparazioni e ogni altra notiziguardante la gestione dell’automezzo. dcheda
trasmessa al competente servizio amministrativo pemnseguenti provvedimenti di liquidazione.
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Art. 102
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, deBervitu, delle pertinenze, ecc. dal demario a
patrimonio dell’ente, deve essere dichiarato copoajpa deliberazione della Giunta comunale
pubblicare in modo che sia assicurata la massimabligita al provvedimento stesso, ai s
dell'articolo 829, comma secondo, del codice civile

Art. 103
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irsgonibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedartieolo si applicano nel caso di cessaz
della destinazione a sede di pubblici uffici o avi pubblici dei beni patrimoniali indispadiii,
compresi i connessi diritti reali, servitu, pertize, ecc.
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CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 104

Istituzione del servizio economale
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. Per provvedere a piolari esigenze di funzionamento amministratigastituito il servizit
economale per la gestione di cassa delle speséciudli non rilevante ammontare, necessarie
soddisfare i correnti fabbisogni e la funzionagigstionale dei servizi dell’ente.

2. L’economato é organizzato come servizio autonaretbambito del Servizio Finanziario.

3. La gestione amministrativa del servizio di ecoato e affidata al dipendente di ru
individuato con apposito provvedimento dal Respbitsalel Servizio Finanziario.

4. L’'economo nell'esercizio delle funzioni di contpeza assume la responsabilita dell’ag
contabile di diritto con i conseguenti obblighirdsa del conto amministrativo e del conto giudeial

5. In caso di assenza o impedimento terapeo del titolare, per assicurare la continuitz
servizio, le funzioni di economo possono esserdeswo via provvisoria da altro dipendente comu
di ruolo, incaricato con “ordine di servizio” deeBponsabile del Servizio Finanziario, senza cbe ci
comporti alcuna variazione del trattamento economit ogni caso il subentrante & soggetto a tli
obblighi imposti all'agente titolare.

Art. 105

Cauzione
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo comunalé esentato dal prestare cauzione. E fatta salva, [@facolta dell
Giunta di assoggettare a ritenuta, con propridodedzione, il trattamento economico fondamente
godimento, anche prima che sia pronunciata condargaico dell’economo, quandodanno recat
all’'ente sia stato accertato in via amministrativa.

2. L'importo della ritenuta mensile non puo superiquinto della retribuzione. Il risarcimel
del danno accertato o del valore perduto, comundagee avvenire entro il periodo massi d
ventiquattro mesi.

Art. 106

Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo comunale esercita le funzioni attfi®usecondo gli obblighi imposti
“depositari” ed e posto funzionalmente alle dipermedel Responsabile del Servizio Finanziaric
compete 'obbligo di vigilare sulla regolarita getiestione dei fondi amministrati dall’economo.

2. L’'economo e soggetto a verifiche ordinarie diszae della sua gestione, da effettuars
cadenza trimestrale a cura dell’organo di revisidPessonaessere disposte autonome verifich
cassa, in qualsiasi momento per iniziativa del Besabile del Servizio Finanziario ovvero
disposizioni allo stesso impartite dal’amministcee dell’ente o dal segretario comunale.

3. E fatto obbligo all’economdi tenere costantemente aggiornati i seguenistregontabili, ¢
pagine numerat

a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti.
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4. Detti registri possono essere sostituiti da @doce informatiche.

5. L’economo € personalmente responsabile delle sonueeute in anticipazione, dei valor
dei beni avuti in consegna, nonché dei pagamefdite#ti, fino a quando non ne abbia otte
regolare discarico. E altresi responsabile dei idaha possono dieare all’ente per sua colpe
negligenza ovvero per inosservanza degli obblighmnessi al regolare esercizio delle funz
attribuitegli.

6. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disitipti, in conformita alle vigenti disposizic
legislative e egolamentari, I'ente puo porre a carico dell’econatitenuto responsabile tutto o pi
del danno accertato o del valore perduto, con afgpesnotivata deliberazione della Giunta. L'ista
per dichiarazione di responsabilita € promossaRéabonsabi del Servizio Finanziario, in base ¢
elementi e documenti emergenti dallesame dei camdi o dalle verifiche di cassa ovvero,
generale, in base a fatti, elementi e atti deiiquealga a conoscenza nell’esercizio della suaitgttdi
controllo.

7. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denardi valori e beni avvenute per caus
furto, di forza maggiore o di naturale deperimemton sono ammesse a discarico nel caso i
I'economo non sia in grado di comprovare che ilmanon sia imptabile a sua colpa per incuri
negligenza. Non sono parimenti ammesse a discguendo il danno sia derivato da irregolari
trascuratezza nella tenuta delle scritture contaielle operazioni di pagamento delle spese o
nella custodia dei valori o dei beni avuti in caric

8. Qualora venga accordato il discarico, la deliberze della Giunta dovra motivare le rag
giustificative della decisione e sulla relativa posta dovra essere acquisito il parere dell’orgai
revisione.

Art. 107

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. La gestione amministrativa e di cassa delleoomcha inizio dalla data di ssnzion:
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziata!'incarico stesso.

2. All'inizio della gestione economale devono essezdatti processi verbali e inventari,
quali risulti I'avvenuta consegna dell’ufficio edebito che I'agente assume.

3. Analoghi processi verbali e inventari devonoeessredattial termine della gestione |
accertare il credito o il debito dell’agente ce$san

4. All'atto della assunzione dell’incarico, per sasione del titolare ovvero per sua asser
impedimento, deve farsi luogo alla ricognizionelalelssa, dei valori,ed registri contabili e di tu
gli oggetti in consegna all'economo cessante evelngono presi in carico dal subentrante.

5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, anchkcaso di iniziale assunzione dell’incar
devono risultare da apposfirocessi verbali da redigersi con l'intervento degenti interessati, ¢
responsabili dei servizi di competenza, del Resqloites del Servizio Finanziario e sottoscritti d#i
gli intervenuti.

Art. 108

Spese economali
(Art. 191, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’economo e autorizzato ad effettuare il pagamémcontantidi spese riguardanti i segue
oggetti unicamente quando non sia possibile provvedemdiang la normale procedura attraver
mandati di pagamento:

a) spese urgenti e improrogabili, debitamente motidaleichiedente;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistica,charsegnatasse, valori bollati e materiali di &
consumo occorrenti per assicurare il regolare furainento delle strutture operative dell’ente;

c) spese imprevedibili e non programmabili, da sosteakfine di evitare danni per I'ente;
d) tassa di circolazione per gli automezzi e motomeamiunali;
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e) canoni di abbonamento audiovisivi;

f) imposte e tasse a carico comunale sul Patrimonio;

g) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazioni ufaé e tecnico-scientifiche;

h) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolartj atdocumenti;

I) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bollettiegionale, a giornali e riviste;

j) rimborso spese di viaggio a dipendenti e amminstraomunali, solo nel caso di anticipazione
successivamente documentate;

K) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

2. L’autorizzazione di cui al comma precedente datendersi limitata alle forniture urgenti
importo unitario non superiore a 500,00 euro, csriusione delle spese di cui alle lettere d), ), e
per le quali detto limite puo essere supe

Art. 109

Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. 2 D.Lgs. 267/2000)

1. Per provvedere al pagamento delle spese dilquieaedente articolo, 'economo é do
all'inizio di ciascun anno finanziario di un fondmediante emissione di apposito mandat
anticipazione, da contabilizzare a carico @glposito capitolo di spesa del titolo 7 “servizr pentc
di terzi e partite di giro” correlata alla spec#igoce del Piano dei Conti Finanziario U.7.01.9901
denominata “Costituzione fondi economali e carteersdali” del bilancio di previsione d&nnc
finanziario di competenza.

2. Il fondo di anticipazione e reintegrabile duehésercizio previa presentazione periodice
rendiconto documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per I'intero importo al 31cdimbre dell’anno cui siferisce, mantenen:
tra i residui attivi, nel caso non si riuscisseéhauderlo entro il 31/12,equivalente importo iscritto n
corrispondente capitolo di entrata del titolo 9ri&a per conto di terzi e partite di giro “ corag¢h all:
specifica vae del Piano dei Conti Finanziario E.9.01.99.03.@@hominata “Rimborso di for
economali e carte aziendali” del bilancio di presng dell’anno di competenza.

4. La partita contabile & regolarizzata contesteabe all’'approvazione del rendicontelativc
all'ultimo periodo dell’anno di riferimento con haeissione dell’ordinativo di riscossione da regisd
sull’apposito capitolo di cui al comma precedemteonto residui.

5. L’economo non puo fare delle somme ricevutenticgpazione un uso derso da quello p
Ccui sono state assegnate.

Art. 110

Effettuazione delle spese economali
(Art. 191, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle ambni finanziarie assegnate a cias
responsabile di servizio ircorrispondenza dei capitoli individuati nel P.E.Gostituiscon
prenotazione di impegno agli effetti delle acquasizdi beni e servizi di competenza dell’econo

2. L'ordinazione delle spese economali e effettat@ezzo di “buoni d’ordine”, in rakione
alle specifiche richieste dei responsabili dei ger$ono numerati progressivamente con l'indicag
delle qualita e quantita dei beni, servizi e prasta, dei relativi prezzi e delle modalita di paganto
Devono contenere il riferimento @resente regolamento ed allimporto impegnato srtiment
intervento e capitolo di spesa del bilancio di cetepza.

3. La liquidazione delle spese ordinate e effettdalieconomo con I'apposizione di un “vis
sulla nota di spesa e/o scontrino fiscale, aveatere di attestazione di regolarita delle fornitdre
prestazioni effettuate e di conformita alle cormlizipattuite, in relazione alla qualita, quantjigezz
unitari e importo fatturato o addebitato.

4. Il pagamento delle spese e dispogal’economo, non oltre il decimo giorno successa
ricevimento dellanota di spesa e/o scontrino fiscale.
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5. Nessun pagamento puO essere disposto in asseglia régolare documentazic
giustificativa della spesa.

Art. 111

Rendicontazione delle spese
(Art. 233, D.Lgs. 267/2000)

1. L'economo deve rendere il conto della propria g@esi al Responsabile del Serv
Finanziario entro venti giorni dalle scadenze tstrai del 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre
dicembre di ogni anno ed, in ogni caso, entro diemini dalla data idcompleta utilizzazione dei for
anticipati o dalla data di cessazione, per qualsassa, dall’incarico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell’'entita delle somme amministrate, con la distiavidenziazione del fondo di anticipazior
della esposizione riepilogativa dei pagamenti pegai interventi del bilancio comunale;
b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditwseovvero a debito dell’agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata stampa cogicd e copia dei buoni d’ordine, nondaé
relativa originale documentazione giustificativdle®perazioni effettuate nel periodo cui si rigex
ciascun rendiconto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono approvedn formale provvedimento adottato
Responsabile del Servizionanziario, avente valore di formale discarico @slbese in essi riepilog
e documentate. Contestualmente si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a caricoidetgrventi iscritti nel bilancio di previsione icle
spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamentesdtati al’economo, a titolo di rimborso dt
somme pagate con i fondi di anticipazione, pegiittegro dei fondi medesimi.

TITOLO 1l
RISCUOTITORISPECIALI

Art. 112
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazionerdrate che, per loro naturachiedont
procedure rapide e semplificate di riscossioneGlanta comunale, con propria deliberazis
individua i dipendenti comunali autorizzati a ristere direttamente le entrate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per atti di uffo;

b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazionicaldice della strada, ai regolamenti comuna
alle ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni pesarvizi pubblici a domanda individualdi, piccole
entita,;

d) proventi derivanti dalla vendita di oggetti smayritichiarati fuori uso o dismessi, @nporto d
piccola entita.

e) rimborsi di piccoli importi provenienti dall’'uteaz

Art. 113

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. I dipendenti incaricati assumono, nella lorolg@ali riscuotitori speciali, la figura di “age
contabili”. Essi svolgono l'incarico loro affidatsoto la vigilanza dei responsabili dei serviz
competenza e sono soggetti alla giurisdizione detlete dei conti, alla quale devono rendere |l
conto giudiziale a corredo di quello del tesorieomunale. Agli stessi obblighi sono sottopostii
caoro che, anche senza legale autorizzazione, ®risgano negli incarichi attribuiti agli age
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anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contabé inizio dalla data di assunzic
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziata!'incarico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabileve essere redatto apposito processo Ve
dal quale risulti 'avvenuta consegna dell'uffiogoil debito che I'agente assume. Analogo proc
verbale deve essere redatto al ternde#a gestione, per accertare il credito o il delgell'agent
cessante.

4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione del titolare ov
per sua assenza o impedimento, deve farsi luogaiatignizione della cassa, valori e dei regist
in consegna del contabile cessante e che vengesoiprcarico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incarice, dperazioni suddette devono risultare
appositi processi verbali da redigersi con I'ineerio dé responsabile del servizio di competen:
dell’organo di revisione. | verbali sono sottodcda tutti gli intervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporanetit@lale, le funzioni di agente contabile s
svolte, per assicurare la contitaudel servizio, da altro dipendente comunale ina&w con “ordine (
servizio” del responsabile del servizio di competerin ogni caso il subentrante & soggetto agli
obblighi imposti all'agente titolare.

7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscas® delle somme dovute al Comune, mediante:

a) I'applicazione di marche segnatasse sui documggigciati se necessarie, e/o in alternativa i n
sistemi previsti dalla normativde somme riscosse devono essere versate presssdeeri
comunale con cadenza mensile e regolarizzate eondsione di regolari ordinativi d’incasso;

b) l'uso di appositi bollettari dati in carico con wate di consegna da parte dell'aomo comunal
cui compete la tenuta dei relativi registri di carie scaricoLe somme riscosse devono es
versate e successivamente regolarizzateidwowilettari utilizzati ed al relativo reintegroyqvie
annotazione sugli appositi registri di carico erisra

8. Le singole somme riscosse ed i periodici versainmedfettuatidevono risultare da appos
“registro di cassa”, preventivamente vidimato da&sponsabile del Servizio Finanziario e dat
carico ai singoli riscuotitori con I'obbligo deltanuta costantemente aggiornata, al fini delleficbd
trimestrali da partéell’organo di revisione. Devono ugualmente essghenati, prima di essere po
in uso, i bollettari per le riscossioni da effetgialirettamente.

Art. 114
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente resabilidelle somme da riscuotere o risco
nonché dei valori e dei beni avuti in consegnag fan quando non ne abbiano ottenuto reg
discarico.

2. Le somme non riscosse O riscosse e non versatepassono ammettersi a discal
rimanendo iscritte aarico degli agenti fino a quando non ne sia dinatstl’'assoluta inesigibilita
seguito dell'infruttuosa e documentata azione dteacattivata contro i debitori morosi ovvero fi@
guando non sia validamente giustificato il ritacdakersamento. Glatti coercitivi contro i debito
morosi devono aver inizio entro un mese dalla date scadenza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altrefgi, danni che possono derivare all’ente per
colpa o negligenza o per I'inossanza degli obblighi loro demandati nell’esercidelle funzioni a
essi attribuite.

4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti disposizic
legislative e regolamentari, I'ente puo porre acadei responsabitutto o parte del danno accerta
del valore perduto, con apposita e motivata dediiene della Giunta comunale, su proposte
responsabile del servizio di competenza ovversegtetario comunale.

5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valakvenute per causa di furto o di fc
maggiore, non sono ammesse a discarico ove gltiag@rabili non siano in grado di comprovare
il danno non sia imputabile a loro colpa per inguni negligenza. Non sono parimenti amme:
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discarico quandol idanno sia derivato da irregolarita o trascuraemella tenuta delle scrittt
contabili, nelle operazioni di invio o ricevimendel denaro ovvero nella custodia dei valori po
carico degli agenti contabili.

6. Il discarico, ove accordato, deveuttare da apposita e motivata deliberazione deilaié
comunale, previa acquisizione del parere da pait®ano di revisione.

7. Listanza per dichiarazione di responsabilitjp@mossa dal responsabile del sen
finanziario, in base agli elemeém documenti emergenti dall’esame dei rendicordalye verifiche c
cassa ovvero, in generale, in base a fatti, elaneeatti dei quali venga a conoscenza nell’esen
della sua attivita di controllo.
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CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 115

Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)
1. L'organo di revisione svolge funzioni di controlioterno e di revisione economico -
finanziaria ed impronta la propria attivita al erib inderogabile della indipendenza funzionale.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioniRevisore puo avvalersi delle collaborazioni di
all'art. 239, comma quattro, dBl.Lgs. 267/2000

3. | Revisori durano in carica tre anni e sono rieibifjgper una sola voltaSi applicano |
norme relative alla proroga di cuiaIL. n. 293/94convertito nella legge n. 144/94.

Art. 116

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)

1. La nomina ed elezione dell'organo di revisione ame con le modalita di cui all'art.
comma 25 detlecreto-legge 13 agosto 2011, n. I&@nvertito inlegge 14 settembre 2011, n. 148
tal fine il Segretario dell’ente provvede ad infema il Prefetto della scadenza dell’Organo o «
dimissioni o cessazione dall’incarico dello steisspbtermini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all'art4281D.Lgs. n. 267/20001 Consiglio fissa
compenso ed i rimborsi spese spettanti al revisargp i limiti di legge. La deliberazie di cui &
precedente comma deve essere notificll'interessatocon raccomandata A/R o PEC, entro 10 g
dalla sua esecutivita.

3. Il revisore eletto deve far perveniradcettazione della carica nei successivi diecing
Decorso inutilmente il suddetto termine, il Reviserene considerato decaduto.

4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilitdiecdssazione di rinvia a quanto previsto r
art. 235 e 236 delUEL.

Art. 117
Insediamento

1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindacoywede a convocare per iscritto 'Organ
revisione per la seduta di insediamento.

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla presele Sindaco, o suo delegato,
Segretario e del responsabile del Servizio Finaiazia

3. Nella stessa seduta, 'Organo di revisione deveeresgdotto delle norme statutari
regolamentari che lo riguardano, nonché della depoaa della nomina. Deve essere, inoltre, s¢
sommariamente, informato della ugrzione contabile, finanziaria, patrimoniale ed neroice
dellEnte.

4. In particolare, deve essere informato dei rendiqunetdisposti e degli atti di gestione ass
precedentemente alla sua elezione e che devonceagssere controllati o revision

5. Dell'insediamento deve essere redatto appositcalerbottoscritto da tutti gli intervenuti.

Art. 118

Stato giuridico dei Revisori
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240, comma 1, D.Lgs. 267/2000)

1. Il Revisore dei conti, nell'esercizio delle sue Ziomi, € pubblico ufficiale.
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2. Esso e tenutal segreto d'ufficio e rispondono delle loro afferzioni espresse sia in for
scritta sia verbale.

3. Adempie ai suodoveri con la diligenza del mandatario; ha dirdt@ccesso agli atti secor
guanto stabilito dallo Statuto.

4. 1l Revisore dei conti non pi@assumere, nel periodo di vigenza della carica, ricta
professionali retribuiti 0 meno presso I'Ente dpagenenzi

Art. 119

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) ec), D.Lgs. 267/2000)

1. Nell'ambito dei pringpi fissati dallo Statuto, I'Organo di revisione leddora con il Consigli
ed esprime preventiva valutazione sugli atti dtigeg appositamente previsti dalla legge.

2. La collaborazione dell’Organo di revisione con ibr@iglio si esplica per il tramite de
Sindaco, o suo delegato.

3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgarth revisione si esplica attraversc
verifica della legittimita, della legalita e deltagolarita degli atti di gestione, della documeiutag
amministrativa e delle scritture contabili.

Art. 120

Pareri del’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.Lgs. 267/2000)
1. L'Organo di revisioneesprime, quando richiesto dalla normativa vigerlteparere d
competenza sulle delibere di Giunta e di Consigiatro cinquegiorni dalla notifica di richiesta
parte del Sindaco, o suo delegato, prima dell'iratia Segreteria dell’Ent

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma prkgge é ridotto a 48 ore.

Art. 121

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgardi revisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. Al fine di garantire I'adempimento delle funziofigprgano di revisione ha diritto di acce:
agli atti e documenti dellente e pud partecipadassemblea dell’organo consiliare rpe
I'approvazione del bilancio di previsione e deld®onto di gestione.

2. Puo altresi partecipare alle altre assemblee dgdlito consiliare e alle riunioni dell’orge
esecutivo.

3. Per consentire la partecipazione alle predettenasse, all’'organo di revisione sc
eventualmente comunicati i relativi ordini del gior Inoltre all’organo di revisione sono trasmele
parte del responsabile del servizio finanziaricateestazionidi assenza di copertura finanziari
ordine alle delibere di impegni di spesa.

4. Puo convocare, per avere chiarimenti, i resporisadiiservizi.
5. Puo eseguire in qualsiasi momento ispezioni e obirgui vari servizi.

Art. 122
Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | revisori cessano dalla carica in tutti i gasavisti dall’art. 235 deD.Lgs. n. 267/200® se
per un periodo di tempo superiore ai 60 giorni, peklsiasi ragione, viene a trovarsi n
impossibilita di svolgere il mandato.
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CAPO VI
NORME FINALI

Art. 123

Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto eseglgara consegnata al segretario comt
ai responsabili dei servizi, alleconomo, agli ajeontabili, ai consegnatari dei beni, al tes@iet
allorgano di revisione, per la conforme osservamge disposizioni disciplinanti le rispetti
competenze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubbliagitai® internet dell’ente a disposizic
degli amministratori e dei cittadini perché possprenderne visione in qualsiasi momento.

Art. 124
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore deégante regolamento sono abrogate tul
precedenti disposizioni regolamentari in contrasto quanto riportato nel presente regolarr.

Allegati:

Allegato 1/A

Settore

Responsabile

PROPOSTE DI MAGGIORI O MINORI ENTRATE

CAPITOLO

DESCRIZIONE E MOTIVAZIONE DELLA PROPOSTA

A SSESTATO

MINORE
ENTRATA

MAGGIORE
ENTRATA

STANZIAMENTO
RISULTANTE

TOTALI
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Allegato 1/B

Settore

Responsabile

PROPOSTE DI MAGGIORI O MINORI SPESE

CAPITOLO

DESCRIZIONE E MOTIVAZIONE DELLA PROPOSTA

A SSESTATO

MINORE
ENTRATA

MAGGIORE
ENTRATA

STANZIAMENTO
RISULTANTE

TOTALI
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